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Gemensamma riktlinjer fér examination vid Hogskolan i Gavle

Detta dokument syftar till att erhalla en rattssaker handlaggning av examinationsfragor vid
Hogskolan i Gavle. Rattsséker innebér att det ska finnas en forutségbarhet i rattsliga
angelagenheter. Detta ger att det maste finnas klara regler som &r kanda och som tillampas av
dem som de beror. Ett beslut om betyg innebar myndighetsutévning och examinator maste ha
kunskaper om vad det betyder att som anstalld i en statlig myndighet fatta beslut som rér
myndighetsutévning mot enskilda.” (R&ttsdker examination, Rapport 2008:36 R)
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1. EXAMINATIONSBEGREPPET

EXAMINATION

Examination ar en bedémning av en students prestation i forhallande till givna mal (kursplan)
och inkluderar alla former av beddmningar som t.ex. muntliga och skriftliga prov, uppsatser
och sjalvstandiga arbeten. Da examinationsbegreppet i detta dokument utgar fran en rattslig
grund, och inte pedagogisk, ar det hogskoleférordningen och férvaltningslagens regler som &r
av vikt.

EXAMINATION SOM MYNDIGHETSUTOVNING

Nar en larare beslutar om ett visst betyg for en student ar det fraga om myndighetsutévning.
Karaktaristiskt for myndighetsutévning ar att examinatorn utévar en ensidig beslutsmakt. Det
ar darfor av sarskilt stor vikt att &renden som innefattar myndighetsutévning handlaggs pa ett
rattssakert satt. Det ar de larare som av hogskolan har utsetts att vara examinatorer som skall
besluta om betygssattning. Lararna maste darfor kanna till tillampliga regler.

2. RIKTLINJER FOR EXAMINATION

DEFINITIONER

I riktlinjerna for examination anvands foljande begrepp:

tentamen/examination formell bedémning av en students prestation i forhallande till givna mal
(kursplan)

tentand den person vars prestationer som bedéms i tentamen

prov tentandens inlamnade skriftliga eller muntligt avgivna svar

skrivning underlag for skriftlig tentamen

examinator en av hogskolan sarskilt utsedd larare som skall bestamma betyget pa en genomgangen
kurs. Examinator utses av akademichefen pa delegation av rektor. Beslutet att utse examinator ska
vara skriftlig.

ANONYMA TENTAMEN

Det kan finnas ett varde saval for studenter som for larare att rattningen av skriftliga prov sker utan att
den rattande lararen vet vem tentanden &r. Objektiviteten vid rattning av skriftliga prov kan framjas
om tentandens namn eller fodelsedatum inte anges. Den betygsattande lararen maste dock i slutskedet
av handlaggningen ta del av namnen pa tentanderna. Detta forutsatter att det finns fungerande rutiner
p4 akademierna. Hogskolan i Gavle har beslutat att anonyma salstentamina ska anvéandas.*

HINDER FOR TENTAMEN/EXAMINATION

Ett nytt tentamenstillflle skall medges de studenter som pa grund av misstag fran larosatets sida inte
kan delta i en tentamen eller examineras. Detta galler t ex en student vars skriftliga prov forkommit
liksom en student som fatt felaktig uppgift om dag eller tid for tentamen om det kan pavisas att
larosatet bar ansvar for det intraffade. Ett sddant tentamenstillfalle skall erbjudas inom en manad fran
det att misstaget upptackts savida inte annat 6verenskommes med berorda studenter. Om tvist uppstar
avgor rektor drendet.

! Enligt kanslibeslut HIG 2011/1111 ska anonyma salstentamina inforas pa alla akademier under varterminen
2012.



RATTNINGSTID

Som norm galler tre veckors (15 arbetsdagar) rattningstid. Tentamensresultat skall normalt
inrapporteras i Ladok senast 3 arbetsdagar efter avslutad rattning.

ANDRING AV BETYGSBESLUT

For att examinationen skall kunna anses vara réttssdker ar det av avgdrande betydelse att
examinatorerna bedémer lika fall lika. | forsta hand bor detta krav tillgodoses genom att en sa
noggrann granskning som mojligt gors av proven innan resultaten meddelas.

Uppenbara skrivfel, raknefel eller liknande forbiseende vid rattning, rattas, efter beslut av examinator,
med stod av 26 § forvaltningslagen. Sadana fel far rattas saval till fordel som till nackdel for
studenten. Vid rattelse till studentens nackdel stalls dock krav pa otvetydighet och stor forsiktighet.
Studenten skall i sddana fall ges mojlighet att yttra sig innan réttelse sker. Aven 27 §
forvaltningslagen bor kunna anvéndas som stéd for andring av betygsbeslut. Denna bestdmmelse
innebdr att en myndighet ar skyldig att andra ett beslut om det ar uppenbart oriktigt t ex om det vid
kontroll visar sig att examinatorn av misstag inte bedomt hela provet. Betyg kan dock endast andras
till det battre med stdd av denna bestdmmelse.

Det torde ej finnas nagon mojlighet att i tiden begransa mojligheten for en student att begéra
omprovning av betyg. Det ligger dock i sakens natur att det blir allt svarare att gra en ny prévning ju
langre tiden gar, om studenten fatt ut provet eller om provet gallrats. Av det skalet uppmanas
studenter som vill omprova att gora det sa fort som mojligt. (Jfr Hogskoleforordningen 6 kap, § 23
och § 24)

SKRIVNINGSGENOMGANG

Om en student begér det ska examinator upplysa om skalen for betygsbeslutet i efterhand.

En skrivningsgenomgang med examinator narvarande ger studenterna majlighet att omgaende fa svar
av beslutsfattaren. Aven ett skriftligt 16sningsforslag med majlighet att kontakta examinator for
kompletterande upplysningar far anses utgora en tillfredsstallande 16sning. Datum och former for
skrivningsgenomgang bor anges redan vid tentamenstillfallet. Tidpunkten for en skrivningsgenomgang
bor ge god marginal for eventuell omtentamen.

”PLUSSNING”; FORNYAD TENTAMEN FOR HOGRE BETYG

Plussning innebér att en student som godkants pa en kurs kan medges att tentera pa nytt for ett
hogre betyg. Nagot hinder mot detta foreligger inte utan det ar upp till varje laroséte att sjalv
bestdmma vilken ordning som ska galla.

Hogskolan i Gavle tillater inte s.k. plussning vilket innebar att student som ar godkand pa kurs inte
medges att tentera samma kurs pa nytt i syfte att erhalla ett hogre betyg.

BETYGSSKALA

Rektor har beslutat (kanslibeslut dnr: 70-276/06) att Hogskolan ska anvanda ett gemensamt sjugradigt,
malrelaterat betygssystem med beteckningarna A, B, C, D, E, Fx och F. Annan betygsskala far
undantagsvis anvandas om sarskilda skal foreligger efter beslut av akademichef vid faststéllande av
kursplan. Nar annan betygskala anvands ska anda ECTS-betyg séttas om student sa begar. Sadan
begéran ska vara inlamnad senast vid kursstart.

Komplettering av kursmoment innebar att student, som &r nara att uppfylla kraven for godkant, far
tillfalle att utfora ytterligare examinationsmoment for att na godkand niva. Betyget Fx anvands da
mojlighet att nd godkand niva foreligger. | anslutning till att studenten meddelas betyget och det
skrivs in i Ladok ska studenten informeras om inom vilken tid och pa vilket satt kompletteringen ska



utforas for att nd godkand niva. Om studenter inte inkommer inom angiven tid med kompletteringen
oversétts Fx med F. Komplettering kan normalt goras till betyget E/Godkant.

Det ar av vikt att informationen till studenten dokumenteras for att undvika oklarheter.

TIDSASPEKTER VID TENTAMEN OCH OMTENTAMEN

Normalt bor datum for tentamen och omtentamen meddelas vid kursstart. Tid for omtentamen bor
meddelas senast vid det ordinarie tentamenstillfallet. Tiden mellan meddelande av tentamensresultat
och omtentamen maste vara langre &n tva veckor och bor vara kortare an 6 veckor.

LITTERATUR VID OMTENTAMEN

Om storre andringar i kurslitteraturen gors bor studenterna ha mgjlighet att delta i omtentamen som
bygger pa den tidigare litteraturen. Studenterna bor garanteras minst tre provtillfallen resp. tre
omprov under en tid av minst ett ar efter forandringen.

OMTENTAMEN PA KURSER SOM HAR UPPHORT

Sedan en kurs upphort eller genomgatt storre forandringar bor studenterna garanteras minst tre
provtillfallen under en tid av minst ett ar efter det att férandring skett.

Vid éndring eller kurs upphérande ar det av vikt att berdrda studenter informeras om sina
mojligheter och ndr de senast kan slutfora kursen. Ett beslut hdrom bor vara skriftligt och
dokumenteras.

UPPSAMLINGSTENTAMEN
Uppsamlingstentamen skall ges atminstone en gang om aret, normalt infér hostterminsstarten.

BYTE AV EXAMINATOR

Student som genomgatt tva prov for en kurs eller del av en kurs utan att bli godkand har ratt, om
inte sarskilda skal talar emot det, att fa en annan examinator utsedd. Detta innebar att student vid
nasta provtillfalle har ratt att fa sitt prov granskat av annan person an den som varit examinator vid
tidigare provtillfallen.

BEGRANSNING AV RATTEN ATT GENOMGA TENTAMEN

Begransning av ratten att genomga tentamen skall anges i kursplanen. Om antalet tentamenstillfallen
begransas, skall antalet tillfallen bestdmmas till minst fem (dessa kan vara ndstkommande ordinarie
tentamenstillfallen pa kursen). Om kursen omfattar praktik far dock antalet tillfallen bestammas till
minst tva. Om begransningar infors skall akademin erbjuda studenterna stod for att i mojligaste man
forhindra att studenter tvingas avbryta sin utbildning.

Nagon generell begransning av antalet prov och praktiktillfallen foreligger dock inte. Begransningar
far endast goras nar sarskilda skal foreligger och att det kan pavisas att en obegransad ratt leder till
orimligt resurssloseri. Om begransningar infors i en kursplan aligger det akademin att svara for att
begrénsningen av antalet tillfallen kan motiveras och ar dokumenterat.

UTLAMNANDE AV PROV OCH SKRIVNING

Om réattning skett pa prov ar en students skriftliga prov allman handling nér arendet om
betygssattning har slutbehandlats. Larosatet far darefter antingen lamna ut provet till studenten mot
kvittens eller behalla det. | det senare fallet har envar rétt att ta del av provet (d.v.s. titta pa det) eller



fa en kopia mot betalning enligt avgiftsforordningen.

Skrivningen dr inte allméan handling innan tentamen genomforts. Dérefter skall en kopia av
skrivningen lamnas ut till den som begdr det och om sekretess inte foreligger.

INFORMATION OCH UTBILDNING

Informationen till studenterna

Riktlinjerna for examination maste vara kanda for studenterna. Det ar darfor nodvandigt

att studenterna informeras om dem i god tid fore examination — normalt bade skriftligt och muntligt av
lararen i samband med kursstart. Saval examinationsform som betygsgrader skall anges i kursplanen.
Det ar lampligt att poanggranserna for kursplanens olika betygs- nivaer bekantgors fore examination t
ex i samband med tentamen.

Utbildning av lararna
Riktlinjerna maste givetvis aven vara kanda for examinatorerna. Akademierna ansvarar for att intern
utbildning av lararna i dessa fragor sker. Akademierna skall aven folja upp hur riktlinjerna tillampas.

3. ATGARDER VID FUSK OCH PLAGIAT

FUSK

Med fusk menas att med otillatna hjalpmedel eller pa annat satt forsoka vilseleda vid
tentamen eller nér en studieprestation annars skall bedémas. Anvandning av annans arbete
utan att ange kélla (plagiat) kan utgora fusk. Riktlinjer anges i kanslibeslutet Plagiatkontroll
vid examination (dnr: HiG 2011/1260)

ATGARDER

I hogskoleforordningen 10 kap anges vilka disciplinara atgarder som kan komma ifraga vid
grundad misstanke om fusk och hur handlaggning skall ske.

I 6vrigt hanvisas till Hogskolans disciplinndmnd och dess hemsida.
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