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INLEDNING

Hogskolan i Gavle (Hogskolan) ska se till att en antagningsordning finns tillganglig enligt

6 kap. 3 § Hogskoleférordningen (1993:100) (HF). Med antagningsordning avses det
regelverk for tilltrade till utbildning pa grund-, avancerad och forskarniva som tillampas

vid Hogskolan i Gavle. Det omfattar dels anmalan, behorighet, undantag fran behérighets-
villkor och urval, dels hur beslut om antagning och undantag fran behdérighetsvillkor fattas
samt hur beslut om behdrighet dverklagas. Alla hdgskolor och universitet inom landet lyder
under Hogskolelagen (1992:1434) (HL) och HF. Darutdver galler &ven foreskrifter och allmanna
rad som Universitets- och hogskolerddet (UHR) utfardat i Universitets- och hégskoleréddets
férfattningssamling (UHRFS)/Hbgskoleverkets férfattningssamling (HSVFS). Antagnings-
ordningen innehaller centrala bestammelser (i HF och HSVFS/UHRFS) kompletterade med
Hogskolans lokala regler. Antagningsordningen ska i enlighet med 2 kap. 2 § punkt 7 HF
beslutas av styrelsen.

Till stdd i tillAmpningen av de formella féreskrifterna finns bedémningshandbdcker som
utarbetats i samarbete mellan UHR och landets larosé&ten. Dessa riktlinjer och anvisningar
som berdr beddmning, behdérighet och urval betraffande sdkande med svensk och utlandsk
forutbildning foljer Hogskolan. Hogskolan foljer ocksa de av Sveriges Universitets- och
Hogskoleférbund (SUHF) utfardade rekommendationer.

Hoégskolan ar antagningsmyndighet for all reguljér utbildning, vilket innebar att Hégskolan
ar ansvarig for antagningen aven nar anmalningarna handldggs av UHR. Beslut i antagnings-
fragor &r, dér inget annat anges, delegerade till chef f6r Avdelningen for utbildningsstod.

Deltagare i uppdragsutbildning omfattas inte av den beslutade Antagningsordningen.
Uppdragsutbildning regleras genom Fdrordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid
universitet och hégskolor och av Hogskolan faststallda lokala riktlinjer.
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GRUND- OCH AVANCERAD NIVA

1 ANMALAN

Den som vill bli antagen till utbildning pa grundniva eller avancerad niva ska anméla det inom
den tid och i den ordning som Hdgskolan bestdmmer (7 kap. 4 § HF). Anmalningstider, adresser,
instruktioner fér anmalan m.m. faststélls av Hogskolan i samrad med landets 6vriga laroséaten
samt UHR och detta framgar av information via Antagning.se (sbkande inom de nationella
antagningsomgéangarna) alternativt Universityadmissions.se (framst for de sékande i de
internationella antagningsomgéngarna).

1.1 Sen anmalan

Sokande efter sista anmalningsdag har mojlighet att bli antagen i méan av plats vid en komplet-
terande antagning. Om det inte finns sérskilda skal behandlas en sen anmalan till kurs eller
program efter de anmalningar som inkommit i tid. Det innebéar att antagning kan bli aktuell
forst efter att alla reserver erbjudits plats. Vid sen anmalan gdrs ingen meritvardering utan
behorig sbkande rangordnas efter anmalningsdatum och placeras efter alla s6kande som
anmalt sig i tid.

1.2  Ateranmalan

Om den stkande av nagon anledning blivit struken i urvalet pa nagot sékalternativ kan den
sOkande gora en ateranmalan pa Antagning.se alternativt Universityadmissions.se, detta
foérutsatt att utbildningen ar 6ppen fér sen anmélan och att sdékande varit behorig.

1.3 Anmalningsférfarande

All antagning sker med "rak anmaélan”. Med detta menas att den s6kande sjélv anger vilken
prioriteringsordning som ska gélla for sokt utbildning. Om den sdkande vill &ndra prioriterings-
ordningen eller l1&gga till andra anmalningsalternativ efter sista anméalningsdag kommer de
alternativ som féréandras att hanteras som sena anmalningar.

En s6kande kan antas till hogst 45 hp per termin och kvarstd som reserv i andra urvalet till
hdégst 165 hp, totalt 210 hp. En hdgre poanggréns, kan enbart beviljas fér programstudenter
vid Hogskolan i Gavle och vid synnerliga skal samt vid uppréttad individuell studiegéang. Till
sommarkurser kan en sékande antas till hdgst 23 hp.

14 Borttag av sdkalternativ

Sokande kan stryka sokalternativ pa sin anmélan fram till urval 1. Borttag av sokalternativ pa
s6kandes anmaélan beviljas inte efter urval férutom vid instélld utbildning.


http://www.universityadmissions.se/
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2 AVGIFTER

Avgiftsskyldiga studenter maste betala en anmalningsavgift innan anméalan prévas. Uppfyller de
férkunskapskraven fér sdkt utbildning och erbjuds en plats anses de antagna med villkor till full
studieavgift &r erlagd. Vilka som ska betala avgift regleras i Férordningen om anmalningsavgift

och studieavgift vid universitet och hogskolor (2010:543). Avgift ska tas ut av sa kallad tredjelands-
medborgare, det vill sdga en person som vid tidpunkten for anmalan inte &r medborgare i en stat
som omfattas avtalet om europeiska ekonomiska samarbetsomradet (EES) eller i Schweiz. Dock
finns vissa undantag, se § 2 (2010:543). Studieavgift kan aterbetalas om sarskilda skal foreligger.
Om studieavgiften inte betalats inom den tid som Hogskolan anger ska en student, enligt
férordningen, stangas av fran fortsatta studier.

3  TILLTRADE TILL UTBILDNING PA GRUNDNIVA
OCH AVANCERAD NIVA

For tilltrade till hogskoleutbildning pa grundniva kravs att den sékande har grundlaggande behdrighet
samt uppfyller eventuella sarskilda behdrighetskrav. Grundldggande och sarskild behérighet kan
uppnas genom formella meriter, motsvarandebedémning eller reell kompetens. Om en s6kande har
forutsattningar att tillgodogéra sig utbildningen utan att uppfylla behorighetsvillkoren far Hogskolan
besluta om undantag fran nagot eller nagra behorighetsvillkor (7 kap. 3 § HF). Bedémning av
behorighet sker enbart efter att anmalan till utbildning har inkommit. Férhandsbesked ges inte.

Hoégskoleutbildning pé avancerad nivé ska vasentligen bygga pa de kunskaper som studenterna
far inom utbildning pa grundniva eller motsvarande kunskaper (1 kap. 9 § HL). Samma principer
ska tillampas for att reglera tilltrade till utbildning pa avancerad niva oberoende av om den erbjuds
i kurs- eller programform.

3.1 Grundniva

3.1.1 Grundldggande behdrighet

3.1.1.1 Utbildning for nybdrjare

Villkor for grundlaggande behérighet till utbildning som pabdrjas pa grundniva och som vénder sig

till nyborjare regleras i 7 kap. 5-6 §§ HF samt i UHRFS 2013:1. Behorighet for kurser och utbildnings-
program ska anges i kursplaner och utbildningsplaner (6 kap. 15 och 17 §§ HF). Utbildning pa grund-
niva ska vasentligen bygga pa de kunskaper som sékande far fran nationella program i gymnasie-
skolan eller motsvarande kunskaper (1 kap. 8 § HL).

3.1.1.2 Utbildning fér andra &n nybdrjare

Grundlaggande behdrighet till utbildning som pabdrjas pa grundniva och som vander sig till andra
an nybdrjare har den som uppfyller kraven enligt 7 kap. 5 § HF.
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3.1.2  Sarskild behérighet

3.1.2.1 Utbildning for nybdrjare

| 7 kap. 8-11 §§ HF anges kraven for sarskild behdrighet. Kraven som stélls ska vara helt nédvandiga
for att studenten ska kunna tillgodogora sig utbildningen. Kraven far avse:

kunskaper fran en eller flera kurser i gymnasieskolan eller motsvarande kunskaper,

godkant resultat pa ett konstnarligt prov for en utbildning som leder till en konstnarlig examen,
lamplighet enligt vad som anges i 9 b §, och

andra villkor enligt vad som anges i 11 § forsta stycket 2.

O Nh =

Sarskild behorighet har ocksd den som genom svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet
eller pa grund av ndgon annan omstandighet forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen.

Rektor eller den rektor delegerar till far, i den man krav pa sarskild behorighet stalls, bestamma
vilka behdrigheter som ska gélla f6r andra utbildningar &n de som avses i 7 kap. 9 § HF. Den
sarskilda behorigheten for tilltrade till en viss utbildning framgér av kursplaner och programmens
utbildningsplaner.

3.1.2.2 Utbildning for andra én nybdrjare

Enligt 7 kap. 25 § HF far Hogskolan bestamma vilka krav som ska stéllas avseende sérskild behorighet

for utbildningar som pabdrjas pa grundniva och vander sig till andra dn nybdrjare. De krav pa sarskild
behorighet som stélls ska vara helt nédvandiga fér att studenten ska kunna tillgodogéra sig utbildningen.
Kraven far avse:

1. kunskaper fran en eller flera kurser i gymnasieskolan eller motsvarande kunskaper,
2. kunskaper fran en eller flera hogskolekurser, och

3. andra villkor som betingas av utbildningen eller &r av betydelse for det yrkesomrade
som utbildningen forbereder for.

Sarskild behorighet har ocksa den som genom svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet
eller pa grund av ndgon annan omstandighet férutsattningar att tillgodogéra sig utbildningen.
Foérordning (2011:1020).

3.2  Avancerad niva
Grundlaggande behorighet till utbildning pa avancerad niva regleras i 7 kap. 28-30 §§ HF.

3.21 Grundlaggande behdrighet

For att uppfylla kravet pa grundlaggande behdrighet till utbildning pa avancerad niva kravs enligt
Hogskoleférordningen en avlagd kandidatexamen, konstnéarlig kandidatexamen, yrkesexamen om
minst 180 hdgskolepoédng eller motsvarande utlandsk examen.

For tilltrade till program péa avancerad niva kravs att fordringar for grundexamen ska vara avklarade
senast vid utbildningens start.

Undantag far goras fran kravet pa en examen om en sékande bedéms kunna uppfylla fordringarna
for en sddan examen men examensbevis pa grund av sarskilda omstandigheter inte har hunnit utfardas.
Foérordning (2018:1503).
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3.2.2  Sarskild behérighet

Krav pa sérskild behorighet for utbildning pa avancerad niva ska enligt 7 kap. 31-31a §§ HF vara helt
nodvandiga for att studenten ska kunna tillgodogéra sig utbildningen. Kraven far avse tidigare utbildning
pa grundniva, antalet avklarade hogskolepoéng inom ett eller flera huvudomraden eller specifika kurser.
Andra krav kan vara viss typ av yrkeserfarenhet for det yrkesomrade som utbildningen forbereder for.

Sarskild behorighet har ocksa den som genom svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet
eller p& grund av ndgon annan omstandighet forutsattningar att tillgodogéra sig utbildningen. Férordning
(2006:1053).

3.2.3  Yrkeslivserfarenhet som sarskild behérighet till vardutbildning

Sarskild behorighet till vardutbildning ska bekraftas genom intyg om anstallning.

Intyg om pagaende anstillning maste vara daterat tidigast 1 januari, innevarande &r, infér antagning

till hdstterminen och tidigast 1 juli infor antagning till varterminen. Anstéllningstid som pagéar vid
anmalningstillfallet godkanns t.o.m 30 juni respektive 31 december, innevarande ar, under férutsattning
att den berdknas péga till detta datum och att det i Gvrigt verkar rimligt. Anstallningsbevis godtas inte
som intyg.

3.3 Behdrighet med villkor

Soékande kan ges behorighet med villkor (VI) om s6kande ar registrerad pa en behorighetsgivande
kurs, som inte &r avslutad, under ndgon av de tva senaste terminerna. Undantag for VI kan gélla vissa
programstudenter. Antagning/reservplacering sker med forbehallet att behdrighetskravet ska styrkas
senast vid utbildningens start. Villkor beviljas inte for pagaende férutbildning.

3.4 Beddmning vid annat larosate

Hogskolan kan, i vissa fall, godta andra larosatens bedémning av behérighet om det tydligt framgar
pa vilka grunder bedémningen skett.

3.5 Forhallandet mellan behérighets- och examensbedémning

Vid beslut om antagning goérs enbart prévning av om en tidigare utbildning ger séarskild behérighet
till den sékta utbildningen. Prévning av om den tidigare utbildningen kan tillgodordknas i en examens-
beddmning gors efter att ansékan om examen ar inkommen.

4 REELL KOMPETENS/ UNDANTAG

Begreppet reell kompetens anvands fér sbkande som saknar den formella behérigheten, men upp-
fyller kraven pa grundlaggande behdrighet och/eller sarskild behdérighet genom svensk eller utlandsk
utbildning, praktisk erfarenhet eller p& grund av ndgon annan omsténdighet bedéms ha férutsattningar
att tillgodogdra sig utbildningen (7 kap. 5, 8, 24-25, 28, 31 §§ HF).
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Ansdkan om beddmning av reell kompetens maste ha inkommit till Hogskolan senast sista anséknings-
dag for aktuell antagningsomgang.

Om det finns sérskilda skal kan Hogskolan géra undantag fran nagot eller nagra behorighetsvillkor.
Undantag ska géras om sd6kanden har férutsattningar att tillgodogéra sig den sékta utbildningen utan
att uppfylla behdérighetsvillkoren (7 kap. 3 § HF).

Hogskolan ger ocksé generellt undantag fran krav pé svenska fér grundlaggande behorighet for
utbildningar som i sin helhet ges pa engelska eller annat frammande sprak. Undantag fran kravet pa
engelska i grundlaggande behdrighet kan ges for vissa kortare kurser av fortbildningskaraktar.

Hogskolan tillampar de av Sveriges Universitets- och Hégskoleférbund (SUHF) antagna rekommenda-
tionerna for arbetet med att validera reell kompetens.

5 URVAL

Endast s6kande som uppfyller de grundlaggande och de eventuella sarskilda behérighetskraven
eller har beviljats undantag kan delta i urval till utbildningsplatser (4 kap. 3 § HL). Till grund for urvalet
ligger de meriter den s6kande &beropat och styrkt eller som hamtats fran andra databaser (7 kap.
12-12a, 26-27, 32 §§ HF). Avhangigt pa meriter placeras den stkande i en eller flera urvalsgrupper,
se vidare punkt 5.9. Den som passar in i flera parallella urvalsgrupper konkurrerar om en studieplats

i samtliga grupper. S6kande som inte kan konkurrera i betygs- eller hégskoleprovsurvalen kan

antas om det efter urval och inom foreskriven tid finns platser kvar. Urval inom denna urvalsgrupp
"vrig sokande, OS” sker genom lottning.

5.1 Grundniva

5.1.1 Utbildning som pabdrjas pa grundniva och som vander sig till nybérjare

De urvalsgrunder som ska anvéndas till utbildning som vander sig till nybdrjare ar enligt 7 kap.
12-12a och 23 §§ HF:
- betyg, inhdmtade fran gymnasieskolan eller likstlld utbildning,

—  resultat frdn hdgskoleprovet,
—  av Hogskolan bestdmd urvalsgrund som ar av betydelse foér utbildningen.

Platserna fordelas enligt 7 kap. 13-16 §§ HF med:

—  minst en tredjedel p& grundval av betyg
—  minst en tredjedel p& grundval av resultat fran hégskoleprov eller likvardigt prov
—  hogst en tredjedel pa grundval av de av Hogskolan bestdmda urvalsgrunderna

i 7 kap. 23 § HF, se vidare punkt 5.3.

F&r Hogskolan innebér detta vid urval om inte annan urvalsgrund ar beslutad enligt
7 kap. 23 § HF:
Till program som vander sig till nyboérjare

- 60 % betyg
— 40 % resultat fran hogskoleprov eller likvardigt prov
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For fristaende kurser som vander sig till nyborjare:

- 40 % betyg

— 40 % resultat fran hogskoleprov eller likvardigt prov

— 20 % antal avklarade hogskolepoéng vid sista anmélningsdag med ett
max antal podng om 165 hogskolepoang (lokalt beslutad urvalsregel)

| undantagsfall kan andra alternativa urval tillampas efter lokalt tagna beslut, se vidare 5.3.
Sokande kan da placeras i en eller flera urvalsgrupper.

5.1.2 Utbildning som vander sig till andra &n nybdrjare

De urvalsgrunder som far anvandas till utbildning som vander sig till andra an nyborjare anges i
7 kap. 26 och 27 §§ HF.

Urval till utbildningar som vander sig till andra &n nybdrjare avser framst kurser. Urvalet baseras pa
antal avklarade hdogskolepoéng per sista anmalningsdag i intervallet 1-165 hoégskolepoang (HPGR).
Detta anvands for urval till kurser av fortsattnings- och férdjupningskaraktar inom grundnivan.

| undantagsfall kan alternativt urval tillampas efter lokalt tagna beslut, se vidare 5.3. S6kande kan
da placeras i en eller flera urvalsgrupper.

5.2 Urval till utbildning pa avancerad niva

De urvalsgrunder som far anvandas till utbildning pa avancerad niva anges i 7 kp. 32 § (26 och 27 §§).
Urvall till utbildningar pa avancerad niva baseras pa antal avklarade hégskolepoang per sista anméalnings-
dag i intervallet 30-285 hdgskolepoang. | undantagsfall kan alternativt urval tillampas efter lokalt tagna
beslut, se vidare 5.3.

5.3 Alternativt urval

En hogskola far bestimma urvalsgrunder i den utstrackning som féljer av 7 kap. 13 § forsta stycket
punkt 3. En av Hogskolan bestamd urvalsgrund ska bestd av sakliga omstéandigheter som ar av betydelse
fér utbildningen, Férordning (2018:1503). Hogskolan har mojlighet att till hdgst en tredjedel av platserna
pé en viss kurs eller visst program tillampa andra urvalsgrunder &n de som anges under punkt 5.10.
Detta ger mojlighet att tillampa alternativa urvalsmetoder vid sidan om gymnasiebetyg, resultat fran
hdgskoleprov eller avklarade hdégskolepodng. Syftet kan vara att framja och bredda rekryteringen till
Hogskolan. Alternativt urval kan till exempel ske genom beddmning av arbets-/yrkeslivserfarenhet,
teoretiska/praktiska prov, inlamnande av arbetsprover och/eller intervju. UHR kan medge att alternativt
urval far anvandas som urvalskriterium i hogre utstrackning och besluta vilka alternativa urvalsgrunder
som da far anvandas. Beslut ska fattas i sa god tid, att information om urvalsgrunderna kan anges i
eventuellt tryckt informationsmaterial och via webben.

5.4 Beslut om avsteg

Hogskolan far undantagsvis gora avsteg fran bestimmelserna om urvalsgrunder och platsférdelning.

| enskilda fall kan da en stkande antas genom individuell prévning. Det far dock bara ske om den
s6kandes meriter inte kan bedémas pa lampligt satt enligt 6vriga urvalsgrunder och om sékande genom
tidigare utbildning, arbetslivserfarenhet eller ndgon annan omsténdighet har sarskilda kunskaper eller
annars sarskilda férutsattningar for utbildningen (7 kap. 27 § HF).
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For att prévning ska ske krévs att anmalan inkommit i tid och Hoégskolan har sékts som férstahandsval
(prio 1). Den s6ékande ska uppfylla behérighetskraven fér sdkt utbildning och ha uttémt de méjligheter

som star tillbuds for att forbattra sin konkurrenssituation t ex gjort hogskoleprovet. Skriftlig motivering

samt betyg, intyg och eventuella handlingar ligger till grund fér beslut.

5.5 Urval och separat antagning av avgiftsskyldiga

Behdriga avgiftsskyldiga sékande till utbildningar pa Hogskolan med engelska som undervisningssprak,
kan efter beslut av rektor konkurrera i en separat urvalsgrupp.

5.6 Likvardiga meriter

Vid i 6vrigt likvardiga meriter far urval géras genom prov, intervjuer eller genom lottning. Urval genom
prov eller intervjuer far dock inte goras efter det att lottning tillampats.

5.7 Fortur

Student som fdljer ett utbildningsprogram har fortur till de kurser som ingér i programmet. Forutsattningen
ar dock att studenten i tid har gjort en anmalan till kurserna, uppfyller férkunskapskraven till kursen
samt inom féreskriven tid tackat ja till erbjuden utbildningsplats. Fértur for programstudenter géller
dérav inte vid sen anmalan. Vid valbara kurser inom programmet ska studenten antas till atminstone
det antal valbara kurser som kravs for uppnaende av examensfordringarna. Programstudent som soker
till kurser utanfor det egna programmet konkurrerar om platserna p& samma villkor som 6vriga, inte
foértursberattigade sékande.

5.8 Komplettering av meriter

Den sokande ansvarar for att Hogskolan har tillgang till de handlingar som den s6kande dnskar
aberopa for behorighet och meritvardering inom angiven tid.

5.9 Antagningstal

Antagningstalet &r det antal studenter som faktiskt kommer att antas till utbildningen. Antagningstalet
kan vara nagot hogre &n planeringstalet (antalet platser pa en utbildning) da Hogskolan raknar med ett
visst bortfall ndr antagna studenter inte tar sin plats i ansprak.

5.10 Urvalsgrupper

Vid antagning till utbildning vid Hogskolan delas de sékande in i urvalsgrupper. De s6kande kan
placeras i en eller flera av grupperna.

Bl. Slutbetyg fran gymnasieskolans program, utan komplettering.
BIl. Slutbetyg fran gymnasieskolans program, med komplettering.
BF. Soékande som studerat vid folkhdgskola och fatt ett studieomdéme.
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BIP.  Slutbetyg frdn gymnasieskolans program, utan komplettering (arbetslivserfarenhet).
BIIP. Slutbetyg frdn gymnasieskolans program, med komplettering (arbetslivserfarenhet).
BFP. Sokande som studerat vid folkhogskola och fatt ett studieomdéme samt arbetslivserfarenhet.

HP. Giltigt hdgskoleprovsresultat. For att en sékande ska kunna tillhéra denna urvalsgrupp krévs
att s6kande har ett resultat pa hégskoleprovet om minst 0,1 poang.

0s. Ovriga sékande som uppfyller kravet p4 behérighet men saknar meritvéarde. Ovriga sékande
tilldelas platser sedan sékande med meritvarden antagits.

OSP. Ovriga sékande som uppfyller kravet p& behdrighet men saknar meritvarde. Ovriga sékande
tilldelas platser sedan s6kande med meritvarden antagits (arbetslivserfarenhet).

HPGR. Vid anmalan till kurs pa grundniva réknas varje hégskolepodng 1-165 hogskolepodng.

HPAV. Vid anmalan till kurs pa avancerad niva samt till program som inleds pa avancerad niva
raknas varje hdgskolepoang 30-285 hbgskolepoang.

DA. Direktantagna och fortur p g a sarskilda skal.

PG. Platsgaranti.

KP. Kurs inom program.
AU. Alternativt urval.
SA. Sen behdrig anmalan, rangordning efter datum da fullstédndig anmalan inkommit.

6 ANTAGNING

Fragor om antagning till utbildning vid Hogskolan i Gavle avgors av Hogskolan. Alla s6kande
till utbildningar vid Hogskolan far ett maskinellt framtaget antagningsbesked via antagning.se/
universityadmissions.se. Av beskedet ska det framga om den s6kande ar antagen, villkorligt
antagen, placerad som reserv eller obehérig. For reserver ska reservnummer finnas angivet

i beskedet. For obehdriga ska det finnas information om vad som saknas samt hur beslutet
overklagas. Antagningsbeskedet géller som beslut vid Hégskolan.

6.1 Svarskrav

Besked om antagning respektive reservplacering fordrar svar enligt de anvisningar som finns i
anmalningsmaterial och pa antagningsbesked. Fér sent inkommit eller uteblivet svar medfor att
den sdkande forlorar sin plats eller reservplacering. Vid uteblivet Ja-svar eller takstrykning (antagen
till for manga hogskolepodng) kan den stkande gora en ateranmalan och konkurrera om eventuella
lediga platser med en sen anmalan, férutsatt att anméalningsalternativet ar 6ppet fér sen anmalan.

6.2 Reservantagning

Reservantagning pagar till sista registreringsdag eller sa lange det ar mojligt med hansyn till aktuell
utbildning. Reserver antas i den ordning de &r placerade i respektive urvalsgrupp efter att aterbud
inkommit. Vid erbjudande av utbildningsplats ska svar ldmnas snarast.
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6.3  Aterbud

Den student som inte vill behalla sin plats/reservplats ska lamna aterbud pa Antagning.se alternativt
pa Universityadmissions.se. Aterbud kan endast géras inom tre veckor efter utbildningens start,
darefter méaste avbrott goéras. Om &terbud skett av misstag eller att den sokande angrat sig maste
en ateranmalan g6ras pa Antagning.se alternativt Universityadmissions.se, under forutsattning att
utbildningen fortfarande ar éppen fér sen anmalan.

6.4 Byte av utbildningsplats

Byte av utbildningsplatser mellan antagna far inte ske.

[ ANTAGNING TILL SENARE DEL AV PROGRAM

Student som pabdrjat ett program pa grundniva pa annan hégskola/universitet men vill byta till mot-
svarande program pa Hogskolan i Gavle kan géra en anmalan om antagning till senare del av program.
For att kunna bli antagen till senare del av program maste den sékande vara behdrig till programmet
och ha slutfért kurser, minst férsta terminens 30 hp, motsvarande det sdkta programmet samt att det
finns ledig plats. Den som ar skyldig att betala anmalningsavgift méaste dven betala avgift vid anmalan till
senare del av program.

71 Anmalan

Anmalan till senare del av program sker via Antagning.se och ska ske senast sista anméalningsdag infér
nastkommande termin. Antagning till senare del av program beviljas inte under pagéende termin utan
enbart vid terminsskifte och da endast i man av plats.

7.2 Behorighet

En behorighetsgranskning genomfors och vid behov upprattas en individuell studiegang. Om tidigare
studier inte dverensstammer med upplagget for det program som sékande sdkt vid Hégskolan kommer
den sokande att anses obehorig. Om sékande inte &r i fas med den termin som ar nastkommande pa
s6kt program kommer anmaélan att strykas.

7.3 Urval

Om det ar fler behodriga sbkande an antal platser och ett urval maste goras tillampas for termin tva
samma urvalsregler som till utbildningsprogrammet. Fran och med termin tre baseras urvalet pé antal
avlagda hogskolepoang vid sista anmélningsdag (15 april/15 oktober).
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8 ANSOKAN OM ATERUPPTAGANDE AV STUDIER,
BYTE AV INRIKTNING/STUDIEFORM/STUDIEORT

Student som pabdrjat program pa Hogskolan och varit borta fran utbildning utan ett formellt beviljat
studieuppehall ska skriftligt meddela Hogskolan om en 6nskan att &teruppta studier. Med byte av
inriktning menas inriktning inom program, byte av studieform eller byte av studieort. Detta kan ske
endast i man av plats.

8.1 Ansokan

Ansodkan gors via blankett som finns pa Hogskolans webbsida. Vid beviljat terupptagande av studier
pabdrjas studierna om majligt enligt utbildningens programstruktur eller efter upprattad individuell
studiegang. Byte av inriktning/studieform/studieort beviljas inte under pagaende termin utan enbart
vid terminsskifte och da endast i man av plats.

8.2 Behdrighet

Vid aterupptagande av studier kontrolleras mojligheterna att ateruppta studier eller slutféra tidigare
studier. Vid byte av inriktning kontrolleras méjligheterna for tillgodordknande av avklarade kurser i den
nya inriktningen samt om plats finns. For byte av studieform/studieort kontrolleras avklarade resultat
samt om plats finns.

8.3 Urval

Om det &r fler s6kande an antal platser och ett urval maste goras tillampas for termin tva samma
urvalsregler som till utbildningsprogrammet. Fran och med termin tre baseras urvalet pa antal avlagda
hdgskolepoéng vid sista anmalningsdag (15 april/15 oktober).

9 OVERKLAGAN

Till Overklagandenamnden fér Hogskolan (ONH) f&r nedanstéende beslut &verklagas inom antagnings-
omradet (5 kap. 1 § HL samt 12 kap. 2 § HF):

- Beslut om att s6kande inte uppfyller kraven pa behdrighet for att bli antagen till utbildning pa grundniva
eller avancerad niva och beslut att inte géra undantag fran behdérighetsvillkoren.

- Beslut att inte bevilja den som &r antagen till utbildning pa grundniva eller avancerad niva.
- Anstand med att paborja studierna eller att fa fortsatta sina studier efter studieuppehall.
— Beslut att stdnga av den som inte betalat studieavgift.

Beslut om antagning i 6vrigt kan inte 6verklagas. Detta till trots finns anda mojlighet att begara om-
provning hos Hégskolan. Omprévning kan dven ske i frdga om till exempel fér sent inkommen anmélan,
komplettering av meriter och svar, beslut att inte antas till senare del av program, felrdkning av merit-
varde eller da ndgon anser att en korrekt bedémning inte har gjorts enligt géllande foreskrifter. Om det &r
uppenbart att en felaktighet har skett, kan det rattas till efter ett muntligt papekande fran den sékande.
Om den sokande vill f& sitt &rende omprovat maste begaran lamnas skriftligt inom tre veckor fran den
dag den stkande fatt del av beslutet.
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10 OVRIGT

10.1  Studiernas pabdrjande

Den som ar antagen till en utbildning ska paborja studierna den termin som avses i beslutet om
antagning. Om student inte infinner sig till studiestart eller inte meddelar férhinder ska utbildningsplatsen
anses som forverkad. Registrering vid utbildningens start ar obligatorisk for att fa delta i undervisning
och tentamen (examination).

10.2 Anstand

Den som ar antagen, men inte kan paborja studierna vid aktuell tidpunkt kan medges anstand med
studiestarten om det finns sérskilda skal (7 kap. 33 § 1. HF, UHRFS 2016:1). Sarskilda skl kan vara
sociala, medicinska eller andra sarskilda omstandigheter som t.ex. vard av barn, varnplikts- eller
civilpliktstjanstgoring, studentfackliga uppdrag, militdr grundutbildning enligt férordningen (2015:613)
om militér grundutbildning eller uppskjuten ledighet enligt lagen (1974:981) om arbetstagares ratt till
ledighet for utbildning.

Sarskilda skal kan ocksa vara tidsbegransad provanstélining enligt 12 § lagen (2012:332) om vissa
forsvarsmaktsanstallningar eller tjdnstgoéring i Férsvarsmakten fér den som ar anstalld som tidvis
tjanstgorande gruppbefal, soldat eller sjoman enligt denna lag. Ansdkan om anstand med studiestart
skickas till Hogskolan innan terminsstart och intyg fér skélet som anges kravs alltid.

Om det inte finns synnerliga skal far anstandstiden uppgé till hogst 18 manader. Efter anstandstiden
kravs att en anmalan sker, innan sista anmalningsdag, infor tidpunkten da studierna ska paborjas. Om
den s6kande &r avgiftsskyldig ska studieavgiften vara betald, eftersom erlagd avgift kravs fér antagning.
Den studieavgift som studenten ska betala (enligt antagningsbeskedet) ska, da studierna paborjas, vara
samma som fore anstandsperioden.

10.3 Studieuppehall

Om det finns sarskilda skal kan Hogskolan ge en student, som &r antagen till utbildning pa grundniva
eller avancerad niv4, tillstand att fa fortsatta sina studier efter beviljat studieuppehall. (7 kap. 33 § punkt 2 HF,
UHRFS 2016:1). Sérskilda skal kan vara sociala, medicinska eller andra séarskilda omsténdigheter som

till exempel vard av barn eller studentfackliga uppdrag. En student ska anséka om studieuppehall genom
att fylla i formularet Ansékan om studieuppehall, via Hogskolans webbpilats. | ett beslut dar studie-
uppehall beviljas ska studenten ocksa informeras nar antagning efter beviljat studieuppehall kan ske.

10.4 Studieavbrott

En anmalan om studieavbrott ar ett definitivt stéllningstagande om att avsluta en utbildning. Vid studie-
avbrott pa program kan inte kurser inom programmet slutféras efter avbrottsdatum. Om avbrottet

sker inom tre veckor fran utbildningens start finns mojlighet att antas till samma utbildning som avbrutits.
Om avbrott meddelats senare &n tre veckor efter utbildningens start kan endast omregistrering ske.
Aterbetalning av studieavgift vid avbrott kan beviljas om studenten av sérskilda skal &r férhindrad att
delta i utbildningen. Férordning 2010:543 12 §.
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10.5 Installande av utbildning

Stor restriktivitet galler vid instéllande av en utbildning. Kurser och program kan stéllas in fore urval,
det vill sdga innan ett antagningsbesked har skickats ut. Endast i undantagsfall kan utbildning stéllas in
efter urval. Det forutsatter att sarskilt forbehall (aterkallelseférbehall) har angivits i antagningsbeskedet.
Om utbildning stélls in efter urval ska antagen student erbjudas ett likvardigt alternativ.

10.6 Antagning pa oréatta grunder

Ett beslut som till sin karaktar ar gynnande for enskild part far andras till den enskildes nackdel
om felaktigheterna beror pa att parten har Iamnat oriktiga eller vilseledande uppgifter enligt 37 §
Forvaltningslagen (FL).
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FORSKARNIVA

11 INLEDNING

De riktlinjer som Hogskolan i Gavle tillampar for studier pa forskarniva baseras pé (6 kap 3, 25-31 §§
7 kap 34-41 §§ HF).

Detta avser rutiner for utlysning av utbildningsplats, behérighet, urval, antagning och finansiering
och hur beslut fattas och kan 6verklagas. Utbildning pa forskarniva anordnas inom forskarutbildnings-
amnen och sdékande antas till de &mnen som finns inrattade vid Hogskolan i Gavle.

12 UTLYSNING AV UTBILDNINGSPLATS

Mojligheten att anséka om antagning till utbildning pa forskarniva ska utannonseras. Utlysning av
utbildningsplats ska goéras sa att utlysningen far |amplig nationell och internationell spridning.
Utlysning ska alltid goras pa Hogskolans webbplats, i normalfallet bade pa svenska och p& engelska,
men om genomférandet av avhandlingsprojektet foér den utlysta platsen kréaver goda kunskaper i
svenska spraket kan utlysningen goras endast pa svenska. Utlysning ska ske minst tre veckor fére
ansokningstidens utgang. | samband med utlysningen ska det tillkdnnages om akademitjanstgoring
kan bli aktuell inom anstallningen. Ansokan till utlyst utbildningsplats pa forskarniva ska géras inom
den tid och i den ordning som Hégskolan bestammer.

| enlighet med 7 kap 37 § HF, far undantag dock medges fran kravet om utlysning:

- vid antagning av doktorand som ska genomga utbildning inom ramen for en anstalining

hos en annan arbetsgivare &n Hégskolan,
- vid antagning av en doktorand som tidigare har pabérjat sin utbildning vid annat laroséte, eller
— om det finns séarskilda skal.

Overgang fran annat |drosate

Av 7 kap. 38§ HF framgar att ” En hogskola som har fatt tillstand att utfarda examina pa forskarniva inom
ett omrade far utan ny antagning besluta att en doktorand som har antagits vid ndgot annat universitet
eller ndgon annan hogskola far 6verga till hbgskolan och fortsatta sin utbildning och examineras dar. Det
galler dock bara om doktoranden har haft huvuddelen av sina forskarstudier férlagda till den hégskolan
inom det omrade som tillstandet att utfarda examina avser.”

13 TILLTRADE

For att bli antagen till utbildning pa forskarniva kravs att den sdkande dels har grundlaggande
behdorighet, dels sarskild behorighet enligt den allmanna studieplanen for varje enskilt amne pa
forskarniva. Den sOkande ska dessutom ha saddan formaga som behdvs for att tillgodogéra sig
utbildningen.

Nar det géller beddmning av s6kande med utldndsk hégskoleutbildning bér den utbildning som ger
behdrighet till utbildning pa forskarniva ocksa ge grundlaggande behorighet vid Hogskolan i Gavle.
Yttranden fran Universitets och hogskoleradet kan inhamtas vid behov, for att sakerstélla bedémningen.
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13.1  Grundlaggande behdrighet

Grundlaggande behorighet for utbildning pa forskarniva har den som har:

- avlagt examen pa avancerad niv3,

—  fullgjort kursfordringar om minst 240 hégskolepoang, varav minst 60 hogskolepoéang
pa avancerad niva eller

—  paannat satt inom eller utom landet foérvarvat i huvudsak motsvarande kunskaper.

Hogskolan far for en enskild sokande medge undantag fran kravet pa grundlaggande behdrighet om det
finns sarskilda skal (7 kap 39 § HF).

13.2  Sérskild behdrighet

For att vara behorig till utbildning péa forskarniva vid Hogskolan i Gavle kravs kunskaper i engelska
motsvarande Engelska 6 med godként betyg. S6kande som uppfyller grundldggande behdrighet enligt
punkt 1 och 2 ovan genom akademisk utbildning fran ett nordiskt larosate bedéms uppfylla kravet
gallande kunskaper i engelska.

Hogskolan far stalla ytterligare krav pa sarskild behérighet. De krav som stélls ska vara helt nédvandiga
for att studenten ska kunna tillgodogora sig utbildningen. Kraven far avse:

- kunskaper fran hogskoleutbildning eller motsvarande utbildning,

—  sarskild yrkeserfarenhet och

- nddvandiga sprékkunskaper eller andra villkor som betingas av utbildningen (7 kap.40 § HF).

Kraven i sarskild behorighet ska framga av den allménna studieplanen for aktuellt
forskarutbildningsédmne.

For 6vriga motsvarande beddémningar tillAmpas Sveriges universitets- och hégskoleférbunds (SUHF)
rekommendationer.

14 URVAL

Urval bland sokande till utbildning pa forskarniva som uppfyller kraven pa grundlaggande och i fore-
kommande fall sarskild behérighet ska géras med hansyn till den sékandes férmaga att tillgodogéra
sig utbildningen. Bedémningsgrunderna for urval ska framga av den allménna studieplanen.

Urval av s6kande ska beredas i former som medger studeranderepresentants narvaro. Enbart det

forhéllandet att en s6kande bedéms kunna fa tidigare utbildning eller yrkesverksamhet tillgodoraknad
for utbildning far dock inte, vid urval, ge den s6kande féretrade fére annan sokande (7 kap. 41 § HF).
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15 ANTAGNING

Den som bedriver utbildning p& forskarniva ska vara antagen till sddan utbildning. Férberedande
utbildning till utbildning pa forskarniva ska genomféras pa grund- eller avancerad niva.

Antagning sker i normalfallet till en utbildning som leder till doktorsexamen. Om sérskilda skal fére-
ligger kan antagning ske till forskarutbildning med licentiatexamen som slutmal. Férhallandet att studie-
finansiering bedéms kunna sakras for tid motsvarande uppnéendet av kraven for licentiatexamen men
inte for doktorsexamen utgor i sig inte ett sarskilt skal for att endast anta till utbildning pa forskarniva
som avslutas med licentiatexamen. Antagning till licentiatutbildning férutséatter att den allméanna
studieplanen for forskarutbildningsdmnet anger att utbildningen kan avslutas med licentiatexamen.

En doktorand som tidigare har varit antagen till utbildning pa forskarnivd med licentiatexamen som
slutmal, och efter avlagd licentiatexamen 6nskar fortsatta studierna till doktorsexamen i samma &mne
maste ansoka om att bli antagen vid ordinarie utlysningstillfalle. Antagning gors i forekommande fall
enbart for studier under den tid som aterstar fram till doktorsexamen. En férnyad vetenskaplig prévning
och en analys av finansieringsplan ska, i de fall antagning har skett till utbildning som leder till licentiat-
examen, gdras innan den forskarstuderandes anstkan om att bli antagen till senare del av utbildning
beviljas.

Infér antagning till utbildning pa forskarnivad med licentiatexamen som slutmal ska hogskolan skriftligt
informera den s6kande och féreslagna handledare om att fortsatta studier mot doktorsexamen kraver
ny ans6kan om antagning. Denna skriftliga information ska aven bifogas till den individuella
studieplanen.

Vid antagning till utbildning pa forskarniva ska en riskbeddémning alltid géras vad det géller studentens
situation och mojligheter att fullfélja forskarutbildningen saval vetenskapligt som praktiskt. Detta galler
speciellt i samband med antagning av doktorander med annan form av finansiering, sdsom externt
stipendium och industridoktorandavtal. Om finansieringen helt eller delvis kommer fran annat land,
ska risker gallande oberoende, integritet, etik, akademisk frihet och dubbla anvandningsomraden
(dvs. tillampningar som kan vara bade gynnsamma och ogynnsamma fér méanskligheten och miljén)
sarskilt beaktas. Vid samarbeten med externa finansidrer ska Hogskolan informera bade dessa och
den som antas om de krav som stélls pa samarbeten inom forskning och utbildning i svenska lagar
och férordningar och i universitetets egna foreskrifter.

16 STUDIEFINANSIERING

| enlighet med 7 kap 36 § HF, far Hogskolan anta s6kande till utbildning pa forskarniva som anstalls
som doktorand. Hogskolan far dven anta en s6kande som har nagon annan form av studiefinansiering,
om Hdégskolan bedémer att:

— finansieringen kan sakras under hela utbildningen, och

—  den s6kande kan dgna s& stor del av sin tid at utbildningen att den kan slutféras inom
fyra ar nar det géller licentiatexamen och &tta ar nar det géller doktorsexamen.

Studiefinansiering genom understéd fran annan person eller egen formégenhet &r inte tillaten.

Detta galler dock inte vid beslut om indragning av resurser enligt 6 kap 30 § HF.
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Om finansieringen sker via annan arbetsgivare &n Hégskolan ska berdrd akademi tillse att avtal
med arbetsgivaren upprattas.

Avtal ska klargora:

—  att doktoranden erhaller I6n och sociala formaner som minst &r likvardiga med
doktorandanstéallning vid Hogskolan

- att finansieringen tacker hela studietiden och att den anstallde far erforderligt
utrymme i tjansten for att bedriva studierna i avsedd studietakt

- om finansidren stéller sarskilda krav pa doktorandens studieresultat, och om sa &r
fallet att dessa krav &r kompatibla med lagstiftning och rattssékerhet fér doktoranden

Aven vid annan studiefinansiering 4n doktorandanstélining, som externt stipendium och industri-
finansierade doktorander, galler bestammelserna i HF 7 kap. 34 - 35 §§: att endast sd méanga
doktorander far antas som kan erbjudas handledning och godtagbara studievillkor, samt att den
som antas till utbildning pa forskarniva ska ha den sérskilda behérighet som Hogskolan féreskriver
och den formaga som behovs for att tillgodogora sig utbildningen.

En plan for studiefinansieringen fér hela studietiden, beskrivning av tillgangliga handledarresurser
inom dmnet och en redogoérelse for arbetsplats och 6évriga fysiska resurser tillsammans med i fére-
kommande fall upprattat avtal och anstéaliningsbevis, ska bifogas ansékan om antagning till forskar-
utbildningen.

Om finansieringen sker genom stipendium som lamnats inom ramen for ett bistdnds- och kapacitets-
uppbyggnadsprogram eller ett av Europeiska unionen finansierat program ska avtal mellan Hégskolan

och finansidren som reglerar stipendiet foreligga, vilket ska bifogas ansékan om antagning.

Beslut om att en sdkande inte antagits till utbildning pa forskarniva kan inte 6verklagas, 12 kap 2 § HF.

17 HANDLEDARE

| enlighet med 6 kap 28 § HF, ska varje forskarstuderande ha en huvudhandledare och minst en
bitrddande handledare. Handledare ska utses i samband med antagning av sékande till forskar-
utbildning.
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