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Omfattning

Det har dokumentet anger rutinen for hur nya utbildningsprogram inrattas, hur befintliga program
revideras samt hur utbildningsprogram avvecklas vid Hogskolan i Géavle (HiG). Kvalitetssakring &r en
forutsattning for inrattande och revidering av utbildningsprogram, vilket sker genom kollegial
granskning i Hogskolans utbildnings- och forskningsnamnd (UFN). Ovriga funktioner som berérs av
denna rutin ar Akademichef, Rektor och Hogskolestyrelse.

Inrattande av nytt utbildningsprogram

Forutsattningar

Det finns ett antal forutsattningar som maste vara uppfyllda for att ett nytt program ska inrattas och
sedermera inga i Hogskolans utbildningsportfol;:

- Ekonomiskt utrymme och strategiskt stallningstagande i fraga om huruvida programmet ska
beredas plats i Hogskolans utbildningsportfolj, vilket &r beslut som fattas av Rektor.

- Att programmet ska inga i Hogskolans utbildningsutbud vid ett givet kalenderar och anta
studenter, vilket ytterst avgors av Hogskolestyrelsen.

- Att Hogskolan har erhallit examenstillstand for den examen programmet avser att leda fram
till. Tillstand utfardas i vissa fall av Universitetskanslersambetet.

- Att programmets huvudomrade ar inrattat, vilket sker genom beslut av Rektor (HIG-STYR
2013-64).

For att UFN ska hantera ansdkan om inrattande om nytt utbildningsprogram och préva programmets
kvalitet maste dessutom foljande forutsattningar vara uppfyllda:

- Utbildningsplanen for det nya programmet ska vara inford i utbildningsdatabasen redan innan
processen pabarjas

- Kursplaner for atminstone det forsta arets kurser ska vara faststallda innan processen paborjas,
och atminstone preliminara kursplaner ska foreligga for resterande utbildningstid.

Process

Processen for inrdttande av nytt utbildningsprogram ar foljande (Figur 1):

1. Akademin bereder anhallan om att inratta utbildningsprogram till Rektor. Ansokan till
Rektor bereds av berord akademi och ska innehalla de delar och bilagor som specificeras



10.

nedan. Ansékan med bilagor skickas till registraturen som i sin tur vidarebefordrar denna till
Ledningskanslitet.

Ledningskansliet kontrollerar underlaget. Ledningskansliet kontrollerar att underlaget &r
komplett och anmaler sedan arendet till Rektors ledningsgrupp.

Rektor tar strategisk stallning. Rektors ledningsgrupp tar strategisk och ekonomisk stéllning
till programmet. Rektor beslutar om processen ska ga vidare eller inte.

Akademin bereder ansokan infor UFN. Ansokan till UFN bereds av berdrd akademi och
ska innehalla de delar och bilagor som specificeras nedan. Akademin kontrollerar ocksa att
forutsattningarna vad géller utbildningsplaner och kursplaner som specificeras ovan ar
uppfyllda. Ansékan med bilagor skickas till registraturen som i sin tur vidarebefordrar denna
till Ledningskanslitet

Ledningskansliet kontrollerar underlaget. Ledningskansliet kontrollerar att underlaget &r
komplett och anmaler sedan arendet till UFN.

UFN granskar handlingarna. UFN granskar vid ett sammantrade och gor nagot av foljande:

a. Later handlingarna passera. Om kvaliteten i handlingarna bedéms vara tillrackligt hog,
later UFN handlingarna passera till nasta steg i processen (7).

b. Lamnar synpunkter vid sammantradet. Detta tillampas framst nar synpunkterna inte ar
omfattande. Forfattaren till handlingarna reviderar baserat pa UFNs kommentarer samt
forfattar ett responsbrev till UFN som klargdr hur kommentarerna har omhandertagits och
sander darefter in underlaget pa nytt. Arendet atergar till steg fyra (4) ovan.

c. Tillsatter en granskningsgrupp. Detta tillampas frdmst nar synpunkterna ar omfattande
eller ndr handlingarna ska granskas mot bedémningskriterier. UFN tillsétter en
granskningsgrupp vid sammantradet, som vid ett senare tillfalle lamnar synpunkter pa
handlingarna. Forfattaren till handlingarna reviderar baserat pa granskningsgruppens
kommentarer samt forfattar ett responsbrev till UFN som klargdér hur kommentarerna har
omhandertagits och sander darefter in underlaget p& nytt. Arendet &tergar till det fjarde
steget (4) ovan.

Extern sakkunnig granskar. I tillampliga fall skickas handlingarna till extern sakkunnig
innan beslut fattas i arendet. | annat fall gar arendet direkt vidare till nasta steg (8) i processen.
Hanteringsanvisningar for inhamtande av utlatande fran extern sakkunnig aterges i HIG-
STYR 2019/46.

UFN fattar beslut om kvalitet. UFN avger yttrande och beslut baserat pa UFNs interna
granskning samt eventuellt yttrande fran extern sakkunnig. UFN beslutar att antingen:

a. Tillstyrka att utbildningsprogrammet haller hog kvalitet och darmed rekommendera
Rektor att bevilja ansokan.
b. Rekommendera Rektor att avsla ansokan.

Rektor fattar beslut. Rektor beslutar om programmet ska inga i Hogskolans
utbildningsportfélj och om det ska inga i forslaget till programutbud till Hogskolestyrelsen.

Haogskolestyrelsen. Styrelsen fattar beslut huruvida utbildningsprogrammet ska inga i utbudet
for det aktuella kalenderaret.
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Figur 1. Rutin for inrdttande av nytt utbildningsprogram. Siffran inom parentes anger vilket
steg som avses i processen.



Ansokans innehall

Ansokan bestar av tva delar, en del som bereds av Rektors ledningsgrupp infor beslut av Rektor och en
del som behandlas av UFN.

Ansodkan till Rektors ledningsgrupp

Ansokan ska innehalla:

Lokal, nationell och internationell utbildningskontext

1.

2.

Beskrivning av utbildningsprogrammet. Programmet tilldelas en bend&mning och en
enhetlig, avgransad innehallsbeskrivning.

Utbildningsprogrammet vid HiG. Utbildningsprogrammet jamférs med andra
utbildningsprogram pa larosatet som kan anses vara naraliggande. | jamférelsen motiveras vad
det nya utbildningsprogrammet bidrar med i relation till Hégskolans utbildningsutbud och

nytta for Hogskolans studenter.
Utbildningsprogrammet vid andra larosaten. Har ska utbildningsprogrammet jamforas med

motsvarande utbildningsprogram vid andra laroséten, nationellt och internationellt.
Jamforelsen ska sarskilt beakta programmets innehall och avgransning.

Extern efterfragan

4.

Studentefterfragan. Data som ger en bild av studentefterfragan ska redovisas har. En
utgangspunkt kan vara soktrycket pa liknande utbildningar vid andra larosaten. Ansokan ska
ocksa foresla hur manga utbildningsplatser som programmet ska harbargera, med hansyn
tagen till forvantad studentefterfragan och till ett krav om att Hogskolan vill efterstrava minst
en forstahandssdkande per plats.

Arbetsmarknadens efterfragan och tillampbarhet. Texten ska styrka att utbildningen ger
kunskaper och fardigheter som studenterna kan tillampa i olika verksamheter utanfor och efter
utbildningen, sarskilt med avseende pa yrkesmassig tillampning inom anstallning, eget
foretagande, eller annan avkastningsgenererande verksamhet, men dven med avseende pa
fortsatta studier och ideell verksamhet. Har kan uppgifter fran exempelvis Statistiska
Centralbyran, Arbetsformedlingen, branschorganisationer, etc. dven bifogas.

Verksamhetsidé, vision och strategier

6.

Utbildningsprogrammets relation till Hogskolans verksamhetsidé, vision och strategier. |
anstkan beskrivs hur utbildningsprogrammet star i forhallande till HiGs verksamhetsidé,
vision och strategier. Argument ges for hur programmet &r ténkt att bidra till verksamhetsidén
och visionen, hur den &r forenlig med Hogskolans utbildnings- och forskningsstrategier, samt
vilket mervérde det nya utbildningsprogrammet skulle ha utdver redan befintliga
utbildningsprogram vad galler bidraget till verksamhetsidé, vision och strategi.

Bilagor

Ansokan till Rektors ledningsgrupp ska innehalla foljande bilagor:

1.
2.

Universitetskanslersambetets beslut om beviljat examenstillstand i tillampliga fall
Rektors beslut om att inrétta det aktuella huvudomradet



3.
4.

Uppgifter som styrker studentefterfragan
Uppgifter som styrker att utbildningen svarar mot en potentiell arbetsmarknad

Ansokan till UFN

Varje del av ansdkan ska vara kortfattad och inte vara langre an att en bedémning kan goéras av de
kvalitetsaspekter som aterfinns i HiGs kvalitetssékringspolicy (HIG-STYR 2018/54) och UFNs
portfolj for kvalitetsarbete och bedémning (HIG-STYR 2018/142). Ansokan ska innehalla:

Utbildningsprogrammets akademiska miljo

1.

Progression och fordjupning. Har redogdrs for progression och férdjupning inom
programmet och hur dessa aspekter skapas och sakras. Om programmet ingar i ett
programkluster dar program pa bade grundldggande niva och avancerad niva ingar, ska
redogdrelsen dven beakta progression mellan program pa olika utbildningsnivaer.
Redogorelse for forskningsanknytning. | redogorelsen beskrivs hur utbildningen inom
programmet vilar pa vetenskaplig och/eller konstnarlig grund och vilka processer som
understodjer forskningsanknytning i utbildningen. Texten ska sérskilt beakta
sjalvvarderingsunderlaget for forskningsanknytning som aterfinns i UFNs portfolj for
kvalitetsarbete och bedémning (HIG-STYR 218/142).

Redogdrelse for tillampbarhet. | redogorelsen beskrivs hur utbildningen ger kunskaper och
fardigheter som studenten kan tillampa i olika verksamheter utanfér och efter utbildningen.
Texten ska ocksa beakta sjalvvarderingsunderlaget for tillampbarhet som aterfinns i UFNs
portfolj for kvalitetsarbete och bedomning (HIG-STYR 218/142).

Redogorelse for lararnas vetenskapliga och pedagogiska skicklighet. | redogérelsen ges en
sammanfattande bild av lararnas vetenskapliga meriter och pedagogiska meriter med relevans
for det aktuella utbildningsprogrammet, sarskilt med avseende pa examina och akademiska
titlar, hogskolepedagogisk uthildning som respektive larare har genomgatt uttryckt i antal
veckor, formell pedagogisk meritering och motsvarande. Ansokan ska bifoga en
kompetenstabell enligt Bilaga 1.

Samverkan. Samverkan kan ha olika innebdrd och relevans for olika utbildningsprogram. |
fall dar examen eller sékring av examensmal ar beroende av samverkan med extern part,
exempelvis ett annat larosate, maste samverkan beskrivas i underlaget. Texten bor i dvrigt
beakta sjalvvarderingsunderlaget for samverkan som aterfinns i UFNs portfolj for
kvalitetsarbete och beddmning (HIG-STYR 218/142).

Hallbar utveckling och samhallsutmaningar. En kortfattad redogorelse for hur
utbildningens innehall relaterar till hallbar utveckling och samhallsutmaningar. Texten bor
beakta sjalvvarderingsunderlaget for hallbar utveckling och samhallsutmaningar som
aterfinns i UFNs portfolj for kvalitetsarbete och bedomning (HIG-STYR 218/142).

Behorighet och urval

7.

Behorighet och urval till programmet. Behorighet till programmet ska anges. For antagning
till program stélls generellt krav pa grundlaggande behdrighet samt eventuell sarskild
behdrighet. Universitetskanslersambetet kan efter sarskild ansokan medge tillstand att
anvanda andra behorighetsvillkor, samt tillstand till annan platsférdelning och alternativt
urval.



Verksamhetsidé, vision och strategier

8.

Utbildningsprogrammets relation till Hogskolans verksamhetsidé, vision och strategier. |
ans6kan beskrivs hur utbildningsprogrammet star i forhallande till HiGs verksamhetsidé,
vision och strategier. Argument ges for hur programmet &r ténkt att bidra till verksamhetsidén
och visionen, hur den &r forenlig med Hogskolans utbildnings- och forskningsstrategier, samt
vilket mervarde det nya utbildningsprogrammet skulle ha utdver redan befintliga
utbildningsprogram vad galler bidraget till verksamhetsidé, vision och strategi.

Bilagor

Ansokan ska innehalla foljande bilagor:

Utbildningsplan for programmet

Kursplaner for kurser som ska inga i programmet

Kompetenstabell (Bilaga 1, nedan)

Mall for kontroll av examensmal (Bilaga 2, nedan)

I tillampliga fall Universitetskanslersambetets tillstand om att tillampa andra
behorighetsvillkor an de generella eller alternativt urval

Beddmningsgrunder for kvalitet

UFN utgar fran féljande beddmningsgrunder i sin bedémnings av utbildningsprogrammets kvalitet.
Utbildningen ska:

Halla hog kvalitet sa som det definieras i HiGs kvalitetssakringspolicy (HIG-STYR 2018/54)
och beddms i enlighet med UFNs portfolj for kvalitetsarbete och bedémning (HIG-STYR
218/142) med avseende pa forskningsanknytning, tillimpbarhet, samverkan, lararnas
pedagogiska och vetenskapliga kompetens, samt relation till hallbarhet och
samhéllsutmaningar

Ha en val vald behorighet

Bidra till HiGs verksamhetsidé och vision och vara férenlig med HiGs strategier



Revidering av utbildningsprogram

Med revidering av utbildningsprogram avses revidering av utbildningsplanen och dess ingaende
kurser.

Forutsattningar
En forutséttning for revidering &r att revideringen endast avser foljande delar av utbildningsplanen:

- Innehall
- Ovrigt
- Kursforteckning

Ovriga delar, sdsom examen, mal och behérighet, kan inte &ndras genom revidering. Férandringar med
avseende pa detta hanteras istéllet genom inrattande av nytt utbildningsprogram.

Process
Revidering foljer foljande process:

1. Programmets utbildningsledare lamnar forslag till revidering. Forslag till revidering skall
insandas till registraturen och innehalla:

a. En beskrivning, avgransning och motivering till &ndringen.

b. En risk- och konsekvensanalys som ur ett studentperspektiv belyser de kvalitets- och
rattssakerhetsmassiga konsekvenser som kan férutses, samt hur akademin avser att hantera
konsekvenserna. Analysen ska beakta saval positiva som negativa konsekvenser av
revideringen.

c. Ett underlag fran avstamning med berdrda enheter vid Hogskolans stodverksamhet
(avdelningarna for utbildningsstod respektive kommunikation).

d. Utbildningsplan i sin lydelse foére revideringen och i sin lydelse efter revideringen.
Andringarna ska vara markerade.

e. Mall for kontroll av examensmalen (enligt Bilaga 1) i sin lydelse efter foreslagen
revidering.

f.  Kursplaner som berdrs av revideringen i sin lydelse fore revidering och i sin lydelse efter
foreslagen revidering. Andringarna ska vara markerade.

2. UFN granskar kvalitet. UFN granskar kvaliteten i programmet med avseende pa
utbildningsprogrammets kvalitet efter den eventuella revideringen. Kvalitetsgranskningen
foljer UFNs modell for kollegial kvalitetsgranskning (HIG-STYR 2019/46).

3. UFN fattar beslut om kvalitet. UFN avger yttrande och beslut baserat pA UFNSs interna
granskning samt eventuellt yttrande fran extern sakkunnig. UFN beslutar att antingen:

a. Tillstyrka att utbildningsprogrammet i sin nya utformning haller hig kvalitet och
revideringen beviljas.
b. Avsla ansokan.



Avveckling av utbildningsprogram

Med avveckling avses att utbildningsprogrammet stryks fran Hogskolans utbildningsportfélj. Om
programmet ska ges igen i framtiden, maste det i sadant fall forst aterskapas genom att det inréttas pa
nytt. Utbildningsprogram avvecklas i normalfallet efter initiativ fran berérd akademichef.

Process
Avveckling sker enligt foljande process:

1. Akademin bereder underlag. Akademin bereder en ansékan om avveckling som ska
innehalla:

a. En motivering till avvecklingen (exempelvis kvalitets- eller ekonomiska skél).

b. En risk- och konsekvensanalys som ur ett studentperspektiv belyser hur studenter kommer
att paverkas av avvecklingen samt hur akademin avser att hantera konsekvenserna.

c. Ettunderlag fran avstamning med berdrda enheter vid Hogskolans stodverksamhet
(avdelningarna for utbildningsstod respektive kommunikation).

d. En kommunikationsplan som inbegriper information till de studenter som gar programmet
eller pa annat satt kan paverkas av avvecklingen.

e. Akademichefens tillstyrkande om avveckling

2. Rektor fattar beslut om avveckling. Formellt avvecklas programmet genom Rektors beslut
och darmed stryks programmet fran Hogskolans utbud.

3. Studenterna informeras. Paverkade studenter informeras om vilka konsekvenser avveckling
far for deras mojlighet att avsluta sina studier enligt gallande utbildningsplan. | informationen
till studenterna ska det framga hur lange kurser inom programmet kommer att ges, information
om aterstaende examinationstillfallen?, tid for kompletteringar och i dvrigt den information
som studenter behdver for att kunna ta tillvara sin ratt.

Installda och vilande program

Beslut om installd antagning till program? som i styrelsebeslut upptagits i programutbudet, fattas av
rektor efter ansokan fran ansvarig akademichef. Ansokan skall diarieforas och beredas av
Ledningskansliet.

Utbildningsprogram som av nagot skal har uppehall med avseende pa studentantagning blir inte
avvecklade, utan finns kvar i Hogskolans utbildningsportfolj, och skiljer sig saledes fran avvecklade
program. Sddana vilande” program som finns kvar i utbildningsportfoljen kan aterupptas utan att de
inrattas pa nytt. Antagning skall dock endast ske om uthildningsprogrammets kvalitet inte har
forsamrats sedan UFN genomférde programmets senaste kvalitetsgranskning.

L Enligt HF har studenten ratt till minst fem examinationstillfillen
2 Med detta avses avveckling av program efter det att styrelsen fattat beslut om att programmet ska ingd i
utbudet, men fore det att antagning till programmet skett.



Bilaga 1, kompetenstabell
Anstallning Akademisk Anstallningens Tidi Tidi Den Hogskolepedagogisk
(professor, titel/hosta omfattning | utbildning | forskning/ anstalldes utbildning och
lektor, examen, samt vid HiG (% av (% av Kompetens- namn pedagogisk meritering
adjunkt, amne heltid) heltid) utveckling (% Utbildning | Meriterad/
m.fl.) av heltid) (antal excellent

veckor)




Bilaga 2, mall for sakring av examensmal

Till ans6kan ska bifogas en matris som visar hur larandemalen i utbildningsprogrammets kurser svarar
mot utbildningens examensmal. Matrisen bor anpassas efter den examen som utbildningen galler.
Nedan aterges ett generellt exempel. Programmets upplagg och de ingdende kursernas larandemal ska
uppfylla foljande krav:

- Alla examensmal maste examineras i programmet.
- Utbildningens svar mot examensmalen ska fordela sig jamnt 6ver de olika examensmalen
- Utbildningens progression ska aterspeglas i vilka examensmal som kurserna svara mot.

Det oversta kravet maste vara uppfyllt. Avvikelser fran de tva nedre kraven ska motiveras.

Hogskoleforordningens | Arskurs 1 Arskurs 2 Arskurs 3
examensmal

HT VT HT VT HT VT

Kunskap och Kurser Kurser Kurser Kurser Kurser Kurser
forstaelse

Mal 1

Mal 2

Mal 3

i:érdighet och
formaga

Mal 1

Mal 2

Mal 3

Varderingar och
forhallningsséatt

Mal 1

Mal 2

Mal 3




