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Inledning

Rutin for hantering av skade- och tillbudsrapport géllande studenter gors i rapporteringssystemet
AJ/OJ/HALLOJ och syftar till att skapa en enhetlig hantering av handlingar inkomna till Hogskolan.

Arbetsmiljolagen (SFS 1977:1160) och foreskriften Systematiskt arbetsmiljoarbete (SFS 2001:1) har till
dndamal att forebygga ohilsa och olycksfall i arbetet och aldgger larositet att vidta alla atgérder som
behovs for att forebygga att student utsitts for ohilsa eller olycksfall.

AJ/IOJ

Om nagon student rakar ut for skada, ohélsa eller olycksfall i arbetet och om nagot allvarligt tillbud
intréffar i arbetet, ska ldrosétet utreda orsakerna sa att risker for ohédlsa och olycksfall kan forebyggas i
fortsattningen. Skade- och tillbudsrapporterna sparas darfor som en del i ldrosétets systematiska
arbetsmiljoarbete sé att vi kan hantera de risker som vi har i véar verksamhet och étgérda dessa sé att
arbetsskador inte intraffar.

Ett tillbud 4r en allvarlig hdndelse som holl pé att orsaka en arbetsskada eller annan skada men dér
gynnsamma omsténdigheter gjorde att det stannade vid en paminnelse om vilka risker som finns. Det
kan vara en plotslig oforutsedd hiandelse eller odnskad héndelse eller situation som kunnat leda till
hélsobesvir, sjukdom eller olycksfall. Ett tillbud ska ses som en varning om vad som kunde ha hént.
Exempel pa tillbud dr en situation med hot om vald, spill av kemikalier, en bokhylla som rasat,
krankande sarbehandling eller negativa stressupplevelser.

HALLOJ
I de fall tillbudet inte beddms som allvarligt rapporteras detta som ett enklare tillbud under rubriken
”Halloj” i rapporteringssystemet genom ett mail till studentcentrum@hig.se.

Omfattning

Rutinen géller for hantering av inkomna skade- och tillbudsrapporter géllande studenter och avser att
stodja ansvarig chef samt registrator i hanteringen av rapporten. Ansvarig chef dr avdelningschef vid
den kurs eller program dér studenten bedriver merparten av sina studier.

Rutin for hantering av inkomna skade- och tillbudsrapporter

Berord chef ar ansvarig for att skriva skade- och tillbudsrapporten i samrdd med studenten och
huvudstuderandearbetsmiljoombudet. Tillbudsanmaélan skrivs vid allvarliga tillbud.

Blanketter som anvéinds finns pa Arbetsmiljoverkets och Forsdkringskassans gemensamma e-tjdnst
lank: https://anmalarbetsskada.se/

1. Kopia pa ifylld blankett skickas till registrator@hig.se. Registrator diariefor drendet och sénder
dérefter en kopia till samordningsansvarig for Arbetsmiljogrupp for studenter.

2. I de fall tillbudet ror hot, vald eller hot om véld sidnds dven kopia till ldrosétets sidkerhets-
ansvarig.


mailto:studentcentrum@hig.se

I de fall det framgar av skade- och tillbudsrapporten att andra enheter inom Hogskolan i Gavle
kan ha liknande risker i sin verksamhet hanteras tillbudsrapporten sedan i Arbetsmiljogrupp for
studenter och eventuellt 4ven i Arbetsmiljokommittén.

I de fall ett tillbud leder till en arbetsskada pa eller pa férd till eller fran Hogskolan, sa ska en
arbetsskadeanmélan goras. Student kan dven gora anmélan till Kammarkollegiet, detta dé
studenter omfattas av en personskadeforsdkring, lank: https://www.kammarkollegiet.se/vara-
tjanster/forsakring-och-riskhantering/hitta-
forsakringsprodukt/personforsakringar/studier/student-pa-universitet-och-hogskola

For att kunna styrka skadan ér det 1dmpligt att studenten kontaktar ldkare for dokumentation av
skadan. Aven denna anmélan och dokumentation bor diarieforas i akten.

Ansvarig chef ansvarar for att handlingarna sinds till registrator.
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