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Omfattning

Utbildnings- och forskningsndmnden (UFN) vid Hogskolan i Gavle har till uppgift att kvalitetsgranska
forskning och utbildning pa alla nivéer, att driva strategisk kvalitetsutveckling av forskning och
utbildning, samt bereda drenden infor rektorsbeslut.

Kvalitetsgranskning initieras ofta av att handlingar inkommer till nimnden. UFN intar olika roller
beroende pa typ av drende. Ibland &r syftet med UFNs arbete att hdja kvaliteten i handlingarna innan
de skickas vidare till nagon instans utanfor larosatet. Ibland &r syftet istéllet att prova drenden och
granska kvaliteten i handlingar som &r underlag for beslut. Kvalitetsarbetet ser ddrmed olika ut
beroende pa drendets art och méste anpassas efter situation. Uppdragen till externa granskare ser ocksa
olika ut. En grov uppdelning kan goras mellan drenden dar Hogskolan sjélvstandigt rar dver det
slutgiltiga beslutet och drenden dér en extern part rar 6ver det slutgiltiga beslutet, ofta
Universitetskanslersdmbetet.

Det hédr dokumentet beskriver UFNs generella modell for att hdja och granska kvalitet. Modellen tar
sin utgangspunkt i att kollegial granskning &r det verktyg som ska anvindas for &ndamaélet och
inbegriper bland annat diskussion, argumentation, opponering och dialektik. Kvalitetshojning
astadkoms genom revidering och fordndring till f6ljd av de synpunkter som framkommer vid den
kollegiala granskningen.

Arenden dar Hégskolan sjalv rar dver det slutgiltiga beslutet
Till denna kategori hor exempelvis foljande drenden:

- Inrattande, revidering samt avveckling av huvudomrade

- Faststillande av lokala styrdokument

- Faststillande, revidering och avveckling av utbildningsplaner pa grundniva och avancerad niva
- Klassificering av kurser i utbildningsomrade

- Faststillande av allméinna studieplaner for forskarutbildning

- Inrdttande av mne pa forskarutbildningsnivé inom ramen for Hogskolans examenstillstdnd

Generellt ar UFNs roll i dessa drenden att kvalitetssékra och bereda drenden infor eget beslut, beslut av
Rektor eller annan funktion. Infor beslut i drenden som tillhor denna kategori tillimpar UFN generellt
foljande modell (Figur 1):

1. Handlingar inkommer till UFN. Handlingar inkommer till UFN och en féredragande
presenterar handlingarna vid ett sammantréde. Ofta foregés detta steg av att Hogskolans
ledningskansli har kontrollerat att handlingarna ar kompletta.

2. UFN granskar handlingarna. UFN granskar vid ett sammantréde och gor nagot av foljande:

a. Later handlingarna passera. Om kvaliteten i handlingarna beddms vara tillrickligt hog,
later UFN handlingarna passera till nista steg i processen (3).

b. Liamnar synpunkter vid sammantridet. Detta tillimpas frimst nir synpunkterna inte ar
omfattande. Forfattaren till handlingarna reviderar baserat pd4 UFNs kommentarer samt
forfattar ett responsbrev till UFN som klargor hur kommentarerna har omhéndertagits och
siander dérefter in underlaget pa nytt. Arendet tergér till det forsta steget (1) ovan.



c. Tillsitter en granskningsgrupp. Detta tillimpas frimst nédr synpunkterna ar omfattande
eller nir handlingarna ska granskas mot beddmningskriterier. UFN tillsétter en
granskningsgrupp vid sammantréddet, som vid ett senare tillfdlle limnar synpunkter pa
handlingarna. Forfattaren till handlingarna reviderar baserat pa granskningsgruppens
kommentarer samt forfattar ett responsbrev till UFN som klargér hur kommentarerna har
omhéndertagits och sénder direfter in underlaget pa nytt. Arendet tergar till det forsta
steget (1) ovan.

3. Extern sakkunnig granskar. [ tillimpliga fall skickas handlingarna till extern sakkunnig
innan beslut fattas i drendet. [ annat fall gér drendet direkt vidare till nista steg (4) i processen.
Hanteringsanvisningar fér inhdmtande av utlatande fran extern sakkunnig aterges nedan
tillsammans med en uppdragsbeskrivning till sakkunniga.

4. UFN fattar beslut. UFN fattar beslut i d&rendet baserat pa intern granskning och i tillimpliga
fall extern granskning.
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Figur 1. Utbildnings- och forskningsndmndens 6vergripande modell for kollegial
kvalitetssdkring infor beslut. Siffran inom parentes anger vilket steg som avses i processen.

Arenden dar extern part rar dver det slutgiltiga beslutet
Till denna kategori hor exempelvis foljande drenden:

- Ansokningar om examenstillstdnd som skall skickas till Universitetskanslersimbetet
- Ansokningar som ska skickas till anslagsgivare

Generellt 4r UFNs roll 1 dessa drenden:



Att hoja handlingarnas kvalitet innan de skickas vidare till extern part
Att kvalitetssdkra och bereda drenden infor eget beslut, beslut av Rektor eller annan funktion

I detta arbete tillimpar UFN generellt foljande modell (Figur 2):

L.

Handlingar inkommer till UFN. Handlingarna inkommer till UFN och en foredragande
presenterar handlingarna vid ett sammantrade. Ofta foregés detta steg av att Hogskolans
ledningskansli har kontrollerat att handlingarna ar kompletta.

UFN granskar handlingarna. UFN granskar vid ett sasmmantrade och gor nagot av foljande:

a. Later handlingarna passera. Om kvaliteten i handlingarna beddms vara tillrdckligt hog,
later UFN handlingarna passera till nista steg i processen (3).

b. Liamnar synpunkter vid sammantridet. Detta tillimpas frimst nir synpunkterna inte ar
omfattande. Forfattaren till handlingarna reviderar baserat pd UFNs kommentarer samt
forfattar ett responsbrev till UFN som klargér hur kommentarerna har omhéndertagits och
sinder direfter in underlaget pa nytt. Arendet dtergar till det forsta steget (1) ovan.

c. Tillsdtter en granskningsgrupp. Detta tillimpas frimst nir synpunkterna dr omfattande.
UFN tillsétter en granskningsgrupp vid sammantriadet, som vid ett senare tillfdlle [dmnar
synpunkter pd handlingarna. Forfattaren till handlingarna reviderar baserat pa
granskningsgruppens kommentarer samt forfattar ett responsbrev till UFN som klargér hur
kommentarerna har omhéndertagits och séinder direfter in underlaget pa nytt. Arendet
atergar till det forsta steget (1) ovan.

3. Extern sakkunnig granskar. UFN begir in utldtande fran extern sakkunnig.

Hanteringsanvisningar for inhdmtande av utlatande fran extern sakkunnig aterges nedan
tillsammans med en uppdragsbeskrivning till sakkunniga. Utlatandet skickas till registraturen.

Handlingarna revideras. Forfattaren till handlingarna reviderar handlingarna baserat pé
kommentarer frén extern sakkunnig samt forfattar ett responsbrev till UFN som klargér hur
kommentarerna har omhéndertagits. Darefter sinds underlaget in pa nytt och drendet gar
vidare till ndsta steg (5) 1 processen.

UFN granskar handlingarna. UFN granskar handlingarna vid ett ssmmantrade och gor
nagot av foljande:

a. Later drendet passera till nésta steg (6) 1 processen.

b. Lamnar kommentarer pd handlingarna och begir revideringar innan handlingarna skickas

till extern part.

c. Sinder handlingarna 4ter till extern sakkunnig for férnyad granskning. Arendet dtergér d
till punkt 3 ovan.

UFN avger yttrande. UFN avger ett yttrande baserat pa intern och extern granskning och
lamnar en rekommendation till beslutsfattaren.
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Figur 2. Utbildnings- och forskningsndmndens (UFN) dvergripande modell {or kollegial
kvalitetssakring infor utskick till extern part. Siffran inom parentes anger vilket steg som
avses i processen.



Hanteringsanvisningar for inhamtande av utlatande fran extern sakkunnig

Med extern sakkunnig avses en person som inte &r anstélld vid Hogskolan i Gévle och som innehar
expertis i relation till det aktuella &rendet, ofta &mnesmassig sakkunskap for ansokningar om
examenstillstand.

Handlaggning

Forslag pa extern sakkunnig ldmnas i regel av akademin. UFN faststiller vem som utses till extern
sakkunnig i drendet. Kontakt och kommunikation med extern sakkunnig ska skotas av Hogskolans
ledningskansli.

Uppdraget till extern sakkunnig

Uppdraget ser olika ut beroende pa om drendet &r av det slag dar Hogskolan sjalv rar 6ver det
slutgiltiga beslutet eller av det slag déar handlingarna ska skickas vidare till extern part, exempelvis
Universitetskanslersdmbetet.

For arenden dar Hogskolan sjalv rar 6ver det slutgiltiga beslutet

Uppdraget till extern sakkunnig &r i detta fall att skriftligen framstéilla en kort sammanfattning av
arendet, att kategoriskt rekommendera huruvida Hogskolan bor fatta ett beviljande beslut eller avsla
baserat pa kvaliteten i handlingarnas innehall, samt att kortfattat delge de 6vervaganden som gjordes
vid bedomningen. Uppdraget ar inte att ldmna detaljerade kommentarer i kvalitetshojande syfte.

For arenden dar extern part rar 6ver det slutgiltiga beslutet

Uppdraget till extern sakkunnig &r dels att limna kommentarer i kvalitetshdjande syfte och dels att
rekommendera huruvida Hogskolan bor ga vidare med drendet till extern part eller inte baserat pa
kvaliteten 1 innehallet. Uppdraget inbegriper att skriftligen framstélla en kort sammanfattning av
arendet och de dvervidganden som gjordes vid bedomningen, samt att bidra med punktlista 6ver de
eventuella delar som kan utvecklas, tillsammans med rekommendationer och forslag i kvalitetshdjande
syfte. Arbetet kan likstéllas med metoden likars granskning (’peer review”) som manga vetenskapliga
tidskrifter tillampar.
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