HOGSKOLAN
I GAVLE

STYRDOKUMENT

Dokumenttyp: Policy
Arendenummer: HIG-STYR 2020/34
Beslutat av: Forvaltningschef
Beslutsdatum: 2020-04-07
Reviderad:

Giltighetstid: Tillsvidare

Policy for flaggning vid Hogskolan i Gavle

Innehallsforteckning

T 1= o o T -
L T 1 -
NGr flagga SKa SIANGZAS ccuueieeriiieeiiieeiriieiertenietteeetenereesietenseseesseseassessasesssssessnssessnsesssnsesannsnns

1Y T3 L Yol T e 11 =] oS



Inledning

Denna policy avser all sorts flaggning vid larosatets byggnader. Syftet med detta styrdokument
ar sakerstalla att flaggning vid Hogskolan i Gavle fdljer gallande férordningar och
rekommendationer som finns gallande den svenska flaggan samt att fa en tydlig och enhetlig
hantering vid flaggning med 6vriga flaggor.

| detta dokument hanvisas vid ett flertal tilifallen till Riksarkivet. Riksarkivet ska enligt
Fdrordning med instruktion for Riksarkivet(2009:1593) verka for att bestdmmelser om Sveriges
flagga foljs och myndigheten har tydliga instruktioner géallande flaggning pa sin hemsida.
Utgangspunkten for faststallandet av flaggning med den svenska flaggan ar Lag om Sveriges
flagga (SFS 1982:269), Forordning om allmanna flaggdagar (SFS 2017:441) samt
Rikskommittén Sveriges Nationaldags regler.

Flaggning

Allmanna flaggdagar

Pa allmanna flaggdagar flaggas alltid med svensk flagga. Allmanna flaggdagar regleras av
férordningen om allmanna flaggdagar SFS 1982:270 i lydelse enligt SFS 2018:1608.

FOS ska uppmarksamma om regeringskansliet utfardar &vriga rekommendationer.
Ledningsgruppen for enheten for verksamhets- och ledningsstdd (EVL) ska bista Avdelningen
for fastighet och service (FOS) med att bevaka om sddana rekommendationer utfardas.

Samma val av flagga galler vid av Hogskolan beslutade uppméarksammade hogtider eller
handelser av engangskaraktar.

Allmanna flaggdagar enligt SFS 1982:270 ar:

1 januari, nyarsdagen

28 januari, konungens namnsdag

12 mars, kronprinsessans namnsdag
paskdagen

30 april, konungens fédelsedag

1 maj, forsta maj

pingstdagen

29 maj, veterandagen

6 juni, nationaldagen och svenska flaggans dag
midsommardagen

14 juli, kronprinsessan foédelsedag

8 augusti, drottningens namnsdag

valdagen (vid valar) dag for val i hela riket till riksdagen
24 oktober, FN-dagen

6 november, Gustav Adolfsdagen

10 december, Nobeldagen

23 december, drottningens fodelsedag

25 december, juldagen.



Flagga med Hogskolans logotyp

Flagga med Hogskolan i Gavles logotyp kan vara permanent hissad. Flaggan med Hégskolans
logotyp ar en del av larosatets marknadsféring och visar pa ett tydligt satt vagen till larosatet.

Om flagga med Hogskolans logotyp ska flaggas tillsammans med svenska flaggan, ska den
svenska flaggan alltid inneha hedersplatsen.

EU-flagga

Utover svenska flaggor ska det genom FOS férsorg finnas EU-flagga. Denna anvands pa EU-
dagen den 9 maj samt att det vid besOk av representanter fran olika EU-organ kan flaggas
med EU-flaggan.

FN-flagga

Vid FN-dagen den 24 oktober hissas svenska flaggan och FN-flaggan.
FN-flaggan och EU-flaggan ar att betrakta som hogre rangens organisationsflaggor.

FN-flaggan skall dock alltid placeras fore EU-flaggan i honnérshanseende. Dock har dessa
flaggor lagre rang an nationsflaggor och skall alltid placeras efter nationsflaggor i
honnérshanseende, se Riksarkivets webbplats for ytterligare vagledning.

Flaggning vid besok; utlandsk flaggning

Vid viktigare besok dar rektor, prorektor, akademichef, dekan eller annan utsedd person utévar
vardskapet pa Hogskolans vagnar, flaggas med svensk flagga och, om det ar lampligt, med
EU-flaggan. Om det ar en utlandsk gast kan aven flaggning med utlandsk flagga férekomma.

Stater erkanda av svensk riksdag kan flaggas med nationsflagga.

Den svenska flaggan bor hissas samtidigt som de utlandska och placeras pa hedersplats. Vid
flaggplaceringen anvands begreppen "heraldiskt hoger" och "heraldiskt vanster". Detta
innebar, att den som ska hissa flaggan staller sig med ryggen mot den plats eller byggnad som
skall flaggsmyckas. Da har personen "heraldiskt hoger" pa sin hégra hand och foéljaktligen
"heraldiskt vanster" pa sin vanstra hand. Vid flaggning med en svensk och en utlandsk flagga
placeras den svenska flaggan "heraldiskt hoger".

Det ar tillatet att ta ner Hogskolans flagga om den flaggstangen behdvs. Ovriga nationsflaggor
hissas i bokstavsordning fran hedersplatsen och utat enligt Iandernas namn pa svenska. Detta
enligt instruktioner fran Riksarkivet.

Det aligger respektive vard att i samband med planlaggningen av besoket bestalla flaggning
hos FOS i sa god tid att eventuella utlandska flaggor kan anskaffas. Forteckning éver vilka
flaggor som finns att tillga finns pa intranatet.



Nationella minoriteters dagar

Vid de nationella minoriteternas dagar galler flaggning med svensk respektive samisk,
sverigefinsk, romsk och tornedalsk flagga. Den judiska minoriteten saknar etablerad dag och
flagga och uppmarksammas darfor inte pa detta satt.

Nationella minoriteternas dagar ar:

6 februari, samernas nationaldag

24 februari, Sverigefinnarnas dag

8 april, internationella romska dagen
15 juli, tornedalingarnas dag

Regnbagsflaggan

Under arrangemanget med den lokala Pridefestivalen i Gavle galler flaggning med
regnbagsflagga. Samordnaren for lika villkor meddelar FOS vilket datum som ar aktuellt i god
tid.

All annan anvandning av regnbagsflaggan maste beslutas av forvaltningschef i samrad med
samordnaren for lika villkor.

Flaggning vid dodsfall

Flaggning pa halv stdng anvands vid dédsfall och begravning. Vid dodsfall den dag da
dodsfallet intraffat eller dagen efter. Vid begravning dagen for jordfastning. Nar denna ar
avslutad hissas flaggan i topp fér att antingen halas ned omedelbart eller vid ordinarie tid.
Hissande av sjalva flaggan pa halvstang vid dédsfall sker enligt instruktion fran Riksarkivet.

Den svenska flaggan hissas pa halvstang vid dédsbud av anstalld, student eller annan
person som har larosatet som arbetsplats samt aven for forna rektorer. Sker dédsbudet
under helgdag flaggas det nastkommande vardag.

F.d. anstalldas doédsfall uppmarksammas ej med flaggning pa halv stang, forutom om den
avlidne varit rektor vid Hogskolan i Gavle.

Vid en anstallds jordfastning flaggas pa halv stang pa begravningsdagen. Flaggan hissas pa
full stang nar jordfastningsakten ar over.

For avliden anstalld ankommer det pa den avlidnes narmaste chef att informera FOS om
ddédsfall och begravningsdag. For avliden student sker flaggning om avdelningschef eller
forvaltningschef uppmarksammar FOS pa handelsen. Den chef som bestaller flaggning
ansvarar for att sakerstalla att anhdriga har informerats om dddsfallet fore att flaggning sker.

Om flaggning pa halv stdng sammanfaller med allman flaggdag, ager flaggning pa halv stéang
foretrade.

Flaggning pa halv stang sker aven efter regeringens pabud vid nationella eller internationella
dddsfall eller handelser.



Flaggning vid akademiska hogtider

Vid doktorspromotion och professorsinstallation flaggas med svensk flagga. Detta bestalls av
ansvarig kommunikationschef i god tid.
Vid enskilda disputationer flaggas ej.

Flaggning vid terminsstart

Vid terminsstart flaggas med svensk flagga. Avdelningschef vid Utbildningsstéd meddelar FOS
aktuellt datum i god tid.

Flaggning vid arrangemang/konferenser

Denna policy for flaggning vid Hogskolan géaller aven vid konferenser och arrangemang
oavsett om dessa ar interna eller externa. Vid uthyrning av aula till extern part kan
flaggstangerna i vissa fall anvandas av forhyraren under tiden konferensen pagar.

Vid uthyrning av andra lokaler vid larosatet far hyresgasten ej disponera flaggstangerna.

Om arrangdren vill anvanda andra nationers flaggor medges detta om flaggan finns att
tillhandahalla hos FOS. Andra, egna flaggor t.ex. med foretagslogotyp pa eller
féreningsflagga medges €.

Larosatets flaggning har dock alltid féretrade.

Vid interna arrangemang och konferenser som disponerar aulan beslutar och bestaller
ansvarig akademi- eller forvaltningschef om flaggning.

Vid hdndelse av att flaggstangerna inte racker till

Ibland racker antalet flaggstanger inte till och ibland kan intressen krocka (t.ex. vid flera
samtidiga arrangemang). Forvaltningschefen fattar beslut om prioriteringsordning vid sadana
tillfallen. Bestallning och beslut ska vara fattat senast en vecka fore aktuellt flaggdatum.

Onskemal om flaggning vid 6vriga tillfillen som ej anges i policy

| vrigt sker flaggning enbart efter beslut av rektor.
FOS ansvarar for att sddan av rektor pakallad flaggning genomfors.

Nar flagga ska slangas

En flagga som ar sliten, trasig eller urblekt bor inte flaggas med. Hur en uttjant flagga ska
forstoras finns inga tydliga regler for. Men grundregeln ar att aven en kasserad flagga bor
behandlas med respekt och att en gammal flagga inte ska ligga och skrapa eller anvandas till
annat. Ett satt ar att klippa ner flaggan till t.ex. enbart bla och gula tygbitar — da ar det inte en
flagga langre och tygbitarna kan sléangas pa lampligt satt.

Gamla flaggor bor inte brannas av miljdmassiga skal eftersom de ofta ar gjorda av polyester.



Ansvar och roller

Fastighet och service (FOS)

FOS ansvarar for att flagga pa allmanna flaggdagar och enligt policyn bestdmda flaggdagar.
FOS ansvarar for att flagga efter bestallning vid larosatets hogtider och andra arrangemang.
FOS ansvarar for att flaggor hissas vid lamplig tid pa morgonen och halas vid lamplig tid pa
eftermiddagen/kvallen. FOS ansvarar for skotsel av flaggor och ska tillhandahalla vanligt
férekomna nationsflaggor.

FOS ansvarar for att uppmarksamma om regeringskansliet utfardar 6vriga
rekommendationer.

Hoégskolan har officiella flaggstanger utanfér hus 21.

FOS ansvarar for att alla flaggstanger ar markta med en numrering placerad vid flagglinans
faste i stangen och for att det finns hela och rena flaggor.

Tider for flaggning anpassas i viss utstrackning till arbetstiderna inom teknisk service.

Riktlinjer att folja ar att hissning sker kl. 8.00 mellan 1 mars — 31 okt och kl. 9.00 évrig del av
aret. Halning vid solnedgang. Detta i enlighet med Riksarkivets instruktioner.

FOS ansvarar for att slitha och trasiga flaggar hanteras enligt instruktion.

Rektor

Beslutar om tillfallen for flaggning som ej anges i detta styrdokument.

Akademi- eller férvaltningschef

Vid tillfalliga utlandska besdk ansvarar chef att lagga en bestallning till FOS minst en vecka
fore flaggdatum. Flaggningen ska vara godkand av akademichef eller férvaltningschef.

Vid akademisk hogtid bestalla om flaggning hos FOS, samt informera kommunikationschef.

Samtliga chefer

Vid dédsbud ansvarar narmaste chef for att bestalla flaggning pa halv stang hos FOS.
Bestéllande chef skall &ven informera rektor samt kommunikationschef.

Avdelningen for kommunikation och externa relationer

Avdelningschef ansvarar for att lagga bestallining till FOS om flaggning infér larosatets
arrangemang minst en vecka fore flaggdatum.

Avdelningen for utbildningsstod
Avdelningschef informerar FOS om datum for flaggning vid terminsstart.

Samordnaren for lika villkor
Ansvarar for att informera FOS om datum for flaggning med regnbagsflaggan i god tid.
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Bilaga1
Flaggning vid Hogskolan i Gavle sker enligt denna policy féljande datum

1 januari, nyarsdagen

Januari manad, terminsstart

28 januari, konungens namnsdag

6 februari, samernas nationaldag

24 februari, Sverigefinnarnas dag

12 mars, kronprinsessans namnsdag
paskdagen

8 april, internationella romadagen

30 april, konungens fodelsedag

1 maj, forsta maj

9 maj, EU-dagen

29 maj, veterandagen

pingstdagen

6 juni, nationaldagen och svenska flaggans dag
midsommardagen

14 juli, kronprinsessan fodelsedag

15 juli, tornedalingarnas dag

8 augusti, drottningens namnsdag

Augusti manad, Regnbagsflaggan under Gavle Pride
Augusti manad, vid terminsstart

valdagen (vid valar) dag for val i hela riket till riksdagen
24 oktober FN-dagen

6 november, Gustav Adolfsdagen

10 december, Nobeldagen

23 december, drottningens fodelsedag

25 december, juldagen.

Utover dessa datum forekommer flaggning vid akademisk hogtid, utlandskt besok samt vid
handelse av dodsfall.
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