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Rutin for Hogskolestyrelsens arbete



Inledning

Syftet med dokumentet &r att beskriva processen kring hogskolestyrelsens arbete och skapa goda
forutsdttningar for att hdlla styrelsen uppdaterad om Hégskolans verksamhet.

Processen utgar fran Arbetsordning for Hogskolan i Gévle (HIG-STYR 2021/103). Ledningskansliet
ansvarar for att samordna utrednings-, berednings- och remissarbetet till Hogskolestyrelsen.

Omfattning

Styrdokumentet giller for processen kring styrelsearbetet och riktar sig till Hogskolans medarbetare och
sérskilt de som ska vara foredragande vid hogskolestyrelsens sammantréden.

Rutinen utgér fran de regelverk som faststéllts kring handlédggning i Arbetsordning fér Hogskolan i
Gavle, avsnitt Generell handlédggningsordning.

Motesprocess

HST sammantrader

1. Styrelseforeberedande (STYF)

Det styrelseforberedande motet har till uppgift att bereda foredragningslista till Hogskolestyrelsens
beredningsutskott (BU). Vid STYF deltar rektor (sammankallande via sekreterare), prorektor,
forvaltningschef, kanslichef och hogskolestyrelsens sekreterare. Kanslichef ér foredragande.

En vecka innan STYF sammanstéller Ledningskansliet (sekreterare och kanslichef) ett forslag till
foredragningslista, innehéllande aterkommande drenden samt drenden som dr anmalda till
sekreteraren. Forslaget, inklusive eventuella bilagor, skickas ut till motesdeltagarna en vecka innan
motet.

Arenden till Hogskolestyrelsen ska anmiilas till sekreteraren senast en vecka innan STYF (deadline k.
12:00).

Tider for STYF planeras arsvis och ligger i normfallet 4 veckor innan BU.

2. Beredningsutskott (BU)

Beredningsutskottet syftar till att faststdlla féredragningslista och stimma av framtaget underlag.
Hogskolestyrelsens ordférande sammankallar (via styrelsens sekreterare). Handlingar till BU skickas



av handlaggaren till sekreterare en vecka innan métet (deadline kl. 12:00). Sekreterare skickar
motesdeltagarna ett utkast till foredragningslista samt vriga handlingar en vecka innan métet. Alla
drenden till styrelsens BU och sammantrdde ska foregés av ett missiv enligt mall, se bilaga.

Vid BU deltar: Hogskolestyrelsens ordférande — sammankallande, hogskolestyrelsens viceordférande,
rektor, prorektor, ordforande Geflestudentkar, forvaltningschef, kanslichef och hogskolestyrelsens
sekreterare. Handlaggaren kallas till BU och foredrar sitt 4rende samt ev. forslag till beslut.

Det éligger varje handldggare att i enlighet Arbetsordning for Hogskolan i Gévle, avsnitt generell
handléggningsordning tillse att d&renden, i de fall som krévs, har passerat MBL samt sékerstéllt
studentinflytande innan de tas upp i BU.

Hogskolestyrelsens sekreterare skickar forslag till foredragningslista till handldggare pa HR-
avdelningen.

Tider for BU planeras arsvis och ligger i normfallet 2 veckor innan hégskolestyrelsens sammantréde.

3. Hogskolestyrelsens (HST) sammantrade

Hogskolestyrelsens ordférande sammankallar till styrelsesammantréade (via styrelsens sekreterare). En
vecka fore sammantradet ska respektive handlaggare skicka sitt slutgiltiga underlag till
hogskolestyrelsens sekreterare (deadline kl. 12:00), som dérefter skickar foredragningslista samt
ovriga handlingar for respektive drende till motesdeltagare och foredragande handléggare.

Vid métet deltar: Hogskolestyrelsens ledamoter och hogskolestyrelsens sekreterare. Dértill deltar tva
foretradare for PO med yttranderitt. Utover det kan prorektor, forvaltningschef och kanslichef delta som
ahorare med yttranderétt efter godkdnnande av styrelsens ordforande.

Handl4ggare deltar vid foredragning och beslut av det aktuella drendet men l&dmnar direfter métet om
inget annat ér bestamt.

Protokoll fran hogskolestyrelsens sammantriade ska i normalfallet justeras inom tvé veckor.

Tider for hogskolestyrelsens sammantraden planeras arsvis och kungors via hdgskolans kalendarium.

4. Verkstallande utskott (VU)

Efter hogskolestyrelsens sammantréde tréiffas det verkstéllande utskottet. Syftet med VU dr att tillse att
beslut anslds pad Hogskolans officiella anslagstavla och intranétet. Det justerade protokollet ska
expedieras till berérda sdsom foredragande och verkstillande.

Vid VU sker dven uppf6ljning av tidigare beslut. Uppfoljning av drenden som ska aterkopplas till
hogskolestyrelsen fors upp pa forslag till foredragningslista till kommande styrelsemdten. Om det sa
behovs kan Ledningskansliet inhdmta information om status pé drenden som é&r féremal for uppfoljning.

Vid motet deltar kanslichef och hogskolestyrelsens sekreterare.

Motet dger rum ca 2 veckor efter HST nér protokollet &r justerat.



Aterkommande drenden till Hogskolestyrelsen

Februari

eArsredovisning, beslutspunkt.

eBudgetunderlag kommande 3 arsperiod, beslutspunkt
*Regleringsbrev, information.

eAntagningsstatistik for innevarande vartermin, information.

April

eAntagningsordning, beslutspunkt

eRevisionsherattelse, beslutspunkt

eKarstatus (vart 3:e ar), beslutspunkt

m&rsredovisning for Anna-Lisa Detlow-Bergs stiftelse, beslutspunkt

eArsredovisning for Hogskolan i Gavles insamlingsstiftelse for forskning och
utbildning, beslutspunkt

Juni

eEkonomisk rapport Q1, information.
eSammantradesdatum for styrelsen kommande ar, beslutspunkt.

eStudentstatistik kopplat till utbildningsutbudet kommande ldsar samt kriterier,
information.

eHalvarsuppfoljning verksamhetsuppdrag, indikatorer och mal, information.

eRiktlinjer fér verksamhetsplanering som kopplas till den Idngsiktiga strategin,
information

=l Oktober (tvadagars internat)

eEkonomisk rapport Q2, information.
eBudgetpropositionen, information.
eUtbildningsutbud kommande ldsaret samt antagningsstatistik, information.

e (Innehdllet for internatets dag 1 planeras vid STYF infér BU. (dag 1 6vriga
aktiviteter, dag 2 sammantrdde)

December

eHogskoledvergripande verksamhetsplan och budget fér kommande ar, beslutspunkt
*Uppfoljning av innevarande ars verksamhetsplan och budget inkl. indikatorer,
information

e Diskussion om budgetunderlag for kommande trearsperiod infér hégskolestyrelsens
beslut i februari.

eEkonomisk rapport Q3, information.
*Uppfdljning av beslut och avstdmning av styrelsearet, information.




Arenden (informationspunkter) till hogskolestyrelsen som inte dir tidsbestimda men som bor tas upp en
gdng om dret (dd det foreligger ett resultat/sammanstdllning). Ska vara av évergripande principiell
natur.

- Rapport om kvalitetsarbetet i vilket resultat av hogskolans kvalitetsarbete framgdr.

- Rapport om arbetsmiljé i vilket centrala fragor kan tas upp, ex. resultat av
medarbetarundersokningar, nyckeltal osv.

- Rapport om Hogskolans marknadsforing (Hogskolan som varumdrke) inkl. resultat frdn ex.
studentenkdten (kopplat till varifran vdra studenter kommer etcetera).

- Ekonomiska kvartalsrapporter, kort redovisning.

- Information om departementsdialogen.

- Information om planerade, storre hogskoleovergripande projekt/insatser, ex. projekt rérande
forskningsmedel.

- Information om sdkerhetsarbetet vid Hégskolan.



Bilaga

Missiv — arende § xx — titel pa drendet

Bakgrund

En kortare bakgrundsbeskrivning underldttar for styrelsens forstdelse for drendet. Hdr kan hdnvisas till
eventuella lagar och forordningar.

Beredning

En kortare beskrivning av hur drendet har beretts 6kar styrelsens forstdelse for drendet.

Forankringsprocess

Styrelsen ska kdnna sig trygga i att de drenden som faststdlls dr ordentligt forankrade. Hdr beskrivs
processen for hur forankring skett gentemot verksamheten samt om drendet har informerats/samverkats
med personalorganisationerna och studenter.

Forslag till beslut

Viktigt att formulera ett forslag till beslut dd det underldttar for styrelsen och ger dem en 6kad forstdelse
for vilken roll de har i det aktuella direndet. I de fall som beslutet ersdtter ett tidigare fattat beslut ska
det tydligt framgad samt formuleras som en beslutspunkt nedan samt fran ndr beslutet foreslas gidlla.

Styrelsens beslut:

—  At...
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