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Inledning

Forskarutbildning innehéller flera kvalitetskritiska moment och processer, fran utlysning av studieplats
och antagning av doktorand till disputation och examen (Figur 1). Flera moment regleras av hogskole-

forordningen (HF): anstédllning som doktorand (5 kap. HF), utbildning pa forskarniva (6 kap. HF), till-

trade till utbildning pé forskarniva (7 kap. HF), samt examen (HF bilaga 2).

Detta styrdokument anger centrala rutiner for forskarutbildnings kvalitetskritiska moment och proces-
ser. For var och en av processer och moment kan det finnas kompletterande lokalt faststéllda rutiner.
Kvalitetsutveckling av forskarutbildningsdmnen mot faststédllda kvalitetsmal systematiseras i Hogsko-
lans kvalitetssystem (HIG-STYR 2018/54).



https://intranat.hig.se/download/18.13631aa816e87d6cfe62e409/1576060800968/Kvalitetspolicy.pdf
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Figur 1. Forskarutbildningens progression fradn antagning till examen. ISP = individuell studieplan.

Omfattning och rutinens giltighet

Rutinen beror alla funktioner som ar involverade i Hogskolans forskarutbildning; doktorand, handle-
dare, studierektor, akademirad, akademichef och utbildnings- och forskningsndmnd (UFN). Dokumen-
tet géller for alla doktorander frén det datum dokumentet faststélls, med undantag for doktorander vil-
kas disputationsprocesser paborjats innan dokumentets faststdllande. Med doktorand avses i denna ru-

tin en student som &r antagen till och bedriver utbildning pa forskarniva oavsett vilken examen (licen-
tiatexamen eller doktorsexamen) som ar slutmalet.



Funktionsbeskrivningar och organ i forskarutbildningens organisation

Utbildnings- och forskningsnamnden

Utbildnings- och forskningsndmnden (UFN) har det 6vergripande kvalitetsansvaret for forskarutbild-
ningen vid Hogskolan. Detta ansvar inbegriper att:

- Uppritta och anpassa Hogskolans kvalitetssystem for sdkring och utveckling av kvalitet i fors-
karutbildningen samt dess tillhérande styrdokument

- Faststélla allménna studieplaner

- Genom ordforandebeslut faststilla betygsndmndens sammanséttning, opponent, ordférande
och godkinna datum for disputation och licentiatseminarium

Akademirad och akademichef

Hogskolans akademirad har ett kvalitetsansvar for forskarutbildningen som béde inbegriper att bereda
drenden infor beslut i UFN och att bereda drenden infor beslut av akademichef.

Akademiraden ska:

- Bereda inrdttande och utlysning av studieplats i forskarutbildning infor beslut av akademichef
- Bereda antagningsérenden till forskarutbildningen infor beslut av akademichef

- Bereda faststéllande av reviderade individuella studieplaner infér akademichefsbeslut

- Bereda allménna studieplaner (uppréittande samt revidering) infor beslut av UFN

- Bereda forslag till betygsndmnd samt opponent vid disputation infor beslut av UFN

- 1 6vrigt utfora uppdrag frdn UFN samt akademichef.

Handledare

I enlighet med 6 kap. 28 § HF ska varje doktorand under utbildningstiden ha en huvudhandledare och
minst en bitrddande handledare. Handledare ska utses i samband med antagning av sokande till fors-
karutbildning. En doktorand har ratt till handledning under utbildningen sa ldnge inte rektor med stod
av 6 kap. 30 § HF beslutar ndgot annat. Handledningens omfattning ska svara mot doktorandens be-
hov. Ett riktvarde ar att handledningen ska omfatta ungefar 2 timmar (sammantaget fran alla handle-
dare) per vecka.

Huvudhandledare ska ha anknytning till Hégskolan och bor vara anstilld vid Hogskolan i Gavle med
en omfattning om minst 5% av heltid fram till planerad tidpunkt for doktorandens examen. Avsteg
fran kravet om anstéllning vid Hogskolan kan tilldtas om det finns sirskild anledning. Huvudhandleda-
ren ska vara minst docent och ha genomgatt utbildning foér handledning pa forskarniva.

Minst en av doktorandens bitrddande handledare ska vara disputerad och bor ha genomgétt utbildning
for handledning pé forskarnivd. Dérutdver kan doktoranden ha bitrddande handledare som saknar dok-
torsexamen men har sérskild kompetens som 4ér till nytta for doktorandens utbildning.



Allman studieplan

I enlighet med 6 kap. 26-27 §§ HF ska en allmén studieplan (ASP) faststéllas for alla forskarut-
bildningsdmnen vid ldrosétet och denna ska innehalla:

- En @mnesbeskrivning som anger &mnets bredd, djup och avgransning

- Det huvudsakliga innehéllet i utbildningen, inklusive avhandlingens och kursernas
omfattning och innehall

- Angivelse av obligatoriskt kursinnehall

- Krav om sirskild behorighet till utbildningen

- Bedomningsgrunder for urval bland sdkande till studieplats

- Ovriga foreskrifter som behdvs.

Allmén studieplan upprittas samt revideras enligt foljande process:

1. Upprittande samt reviderande. Den ansvarige for respektive forskarutbildningsdmne upp-
rattar och vid behov reviderar ASP for forskarutbildningsdmnet.

2. Akademirad bereder. Akademiradet vid den akademi dér dmnet har sin hemvist bereder
ASP. Efter beredningen sinds ASP fran akademirad till utbildnings- och forskningsndmnden
(UFN).

3. UFN faststiller. Vid upprittande av ASP for ett nytt &mne faststélls denna vid ett UFN-sam-
mantride. Reviderad ASP faststills genom ordforandebeslut.

Den version av ASP som géllde vid en enskild doktorands antagning till utbildning pa forskarnivéa ska
ocksé giélla under dennes hela utbildningstid. En doktorand kan dock begira att en senare version ska
gélla. Berort akademirad bereder drendet och akademichef fattar beslut om éndring.

Utlysning och antagning

Inrattande och utlysning av studieplats

Mojligheten att ans6ka om antagning till utbildning pa forskarniva ska utannonseras. I enlighet med 6
kap. § 36 HF, far undantag medges fran kravet om utlysning enligt foljande:

- Vid antagning av doktorand som skall genomgé utbildning inom ramen for en anstillning hos
en annan arbetsgivare 4n Hogskolan

- Vid antagning av en doktorand som tidigare har paborjat sin utbildning vid annat laroséte

- Om det finns sérskilda skal.

Inrdttande av studieplats bereds av akademiréd och faststélls av akademichef. Inrédttande av studieplats
foregas av framtagande av en sammanfattande beskrivning av det foreslagna avhandlingsprojektet. 1
beredningen infor akademichefsbeslut ska akademiradet granska det foreslagna avhandlingsprojektet. I
granskningen ingar att:

- QGranska att inriktning pa det foreslagna avhandlingsarbetet ligger inom berdrt forskarutbild-
ningsdmne samt inom berdrt omréde for examenstillstand



- QGranska projektets genomforbarhet samt att det tinkta projektet haller tillracklig vetenskaplig
niva och kvalitet

- QGranska att forskningsetiska principer kommer att f6ljas och att, om projektet sa kraver, bevil-
jad anso6kan om etikprovning foreligger eller att ansokan kommer att goras.

Behorighet och urval till utlyst studieplats

Innan rekrytering till utbildning pa forskaniva kan ske ska:

- Beslut om inrittad studieplats fattas

- Studieplatsen inréttas

- Studieplatsen annonseras

- Ansokningar inhdmtas

- Behorighet provas, i enlighet med d&mnets allmédnna studieplan

- Ett urval bland de sdkande goras, i enlighet med de urvalskriterier som aterfinns i &mnets all-
maénna studieplan.

Behorighet
Grundlidggande behorighet for utbildning pa forskarniva har den som har:

- Avlagt examen pé avancerad niva, eller

- Fullgjort kursfordringar om minst 240 hdgskolepoédng, varav minst 60 hdgskolepoing pa
avancerad niva, eller

- Panagot annat sétt inom eller utom landet forvérvat i huvudsak motsvarande kunskaper (7
kap. 39 § HF).

Hogskolan far for enskild sokande medge undantag fran kravet pa grundldggande behdrighet, om det
finns sdrskilda skél (7 kap. 39 § HF). Beslut om undantag bereds av studierektor, fattas av akademi-
chef och ska diarieforas.

Urval av behodriga sdkande till utlyst studieplats

Bland de sokande till en studieplats pa forskarnivd som bedomts behoriga gors ett urval. Urvalet gors i
enlighet med Hogskolans rutin for rekryterings- och meriteringsprocessen for larare (HIG-STYR
2020/158). Bedomningsgrunderna for urvalet anges i den allménna studieplanen for forskarutbild-

ningsdmnet. Den person som valts ut till en utlyst studieplats erbjuds att ansdka om antagning till ut-
bildning pé forskarniva.

Antagning till utbildning pa forskarniva

Studierektor foredrar drendet och akademichef fattar beslut om antagning. Den sokande ska ldmna in
ansokan om antagning till Hogskolans diarium adresserad till berdrd studierektor. Ansdkan ska besta
av:

- Ansokningsblankett


https://intranat.hig.se/download/18.7145158f168c704f7425d2ec/1608023934373/Rutin%20f%C3%B6r%20rekryterings-%20och%20meriteringsprocessen%20f%C3%B6r%20l%C3%A4rare%20vid%20H%C3%B6gskolan%20i%20G%C3%A4vle.pdf
https://intranat.hig.se/download/18.7145158f168c704f7425d2ec/1608023934373/Rutin%20f%C3%B6r%20rekryterings-%20och%20meriteringsprocessen%20f%C3%B6r%20l%C3%A4rare%20vid%20H%C3%B6gskolan%20i%20G%C3%A4vle.pdf

- Beslut om behorighet

I enlighet med 7 kap. § 36 HF far Hogskolan anta sdkande till utbildning pa forskarniva som anstalls
som doktorand. Hogskolan far d4ven anta en sokande som har ndgon annan form av studiefinansiering,
om Hogskolan genom akademichefsbeslut bedomer att:

- Finansieringen kan sikras under hela utbildningen, och
- Den sokande kan dgna sa stor del av sin tid &t utbildningen att den kan slutforas inom fyra ar
nér det giller licentiatexamen och atta &r nér det géller doktorsexamen.

Ovriga bestimmelser om antagning till utbildning pa forskarnivé anges i Hogskolans antagningsord-
ning (HIG-STYR 2021/72).

Individuell studieplan

Upprattande

For alla doktorander skall en individuell studieplan (ISP) upprittas, senast en manad efter studiestart,
och faststillas senast tre ménader efter studiestart. En ISP ska innehélla:

- Vilka delstudier doktoranden avser att genomfora

- Vilka kurser doktoranden avser att ldsa

- Individuell forskningsplan (en 6versiktlig beskrivning av avhandlingsprojektets delstudier
med tillhdrande bakgrund, fragestéllningar, metodval och forskningsetiska overvaganden).

- Individuell lirandeplan (en matris som visar vilka laraktiviteter som ska genomforas och hur
examensmalen ddrigenom uppnas).

- Ovrig information som ir relevant for forskarutbildningens genomforande och uppfdljning.

En forsta individuell studieplan faststills enligt f6ljande process:

1. Akademirad bereder. Den individuella studieplanen foredras infor akademirad, som granskar
kvaliteten i ISPn och bereder beslutet om faststédllande. Akademiradet bor sérskilt beakta:

- Forskningsplanens vetenskapliga niva och genomforbarhet

- De foreslagna delarbetenas niva och mojlighet att tillsammans motsvara kraven for en dok-
tors-/licentiatavhandling.

- Valet av kurser och hur de bidrar till forskarutbildningens djup och bredd
De larandeaktiviteter som planeras for att examensmalen ska uppnas.

2. Akademichef faststiller. ISPn foredras for akademichef som fattar beslut om faststillande.

Revidering

En reviderad individuell studieplan (RISP) ska faststillas senast ett ar efter att den forsta versionen
faststélldes och sedan en gang per ar till dess att doktoranden avlagger examen.

En RISP ska innehalla:

- Vilka delstudier doktoranden har genomfort och avser att genomfora
- Vilka kurser doktoranden har last och avser att ldsa


https://intranat.hig.se/download/18.13631aa816e87d6cfe677d1a/1628494732576/Antagningsordning%20Grund-,%20avancerad%20och%20forskarniv%C3%A5.pdf
https://intranat.hig.se/download/18.13631aa816e87d6cfe677d1a/1628494732576/Antagningsordning%20Grund-,%20avancerad%20och%20forskarniv%C3%A5.pdf

- Individuell ldrandeplan med tillhdrande matris som visar vilka léraktiviteter som har genom-
forts och vilka som ska genomforas och hur examensmalen dérigenom uppnas.

- Reviderad individuell forskningsplan, i tillampliga fall

- Ovrig information som ér relevant for forskarutbildningens genomforande och uppfdljning.

RISP faststélls i enlighet med samma process som faststdllande av ISP. Akademiradens uppgift ér att
granska kvaliteten i utbildningens innehall, bredd och djup, infor akademichefsbeslut om faststéllande.

Uppfoljning/revidering av ISP gors inte om doktoranden har uppehall i utbildningen pa grund av sér-
skilda skal, till exempel fordldraledighet, tjénstledighet eller langvarig sjukdom. Sa snart doktoranden
blir aktiv igen, oavsett aktivitetsgrad, ska reviderad ISP ldmnas till in till akademiradet for beredning
infor akademichefens faststéllande.

Kvalitetssakrande seminarier under studietiden
Under studietiden utgdr foljande seminarier kvalitetssédkrande avstimningspunkter:

- PM-seminarium
- Halvtidsseminarium
- Slutseminarium

Huruvida seminarierna dr obligatoriska regleras av &mnets allménna studieplan. Rekommendationer,
instruktioner och riktlinjer for seminariernas genomforande ges lokalt vid akademierna.

Licentiatseminarium

En doktorand antagen till utbildning pa forskarniva med licentiatexamen som slutmal ska presentera
och forsvara sin avhandling vid ett offentligt licentiatseminarium. Aven doktorander antagna till ut-
bildning pé forskarnivd med doktorsexamen som slutmal kan genomfora ett licentiatseminarium. Rikt-
linjer for seminariets genomforande och process aterges i Bilaga 1. Under varterminen ska licentiatse-
minarier hallas senast 15 juni och pa hostterminen tidigast 1 september.

Anhallan

Anhallan om att genomfora ett licentiatseminarium skickas till ber6rd studierektor for forskarutbild-
ning. Inkommen anhallan ska sedan behandlas av akademiradet. Efter behandling i akademiradet
skickas anhallan till akademichef som via ufn@hig.se skickar behandlad och komplett anhallan vidare
till samordnare for forskning och forskarutbildning vid Hogskolans ledningskansli infor beredning av
ordforandebeslut i UFN for faststillande av datum, ordférande, opponent och examinator. Anhéllan
ska innehalla:

- Forslag pa licentiatseminariets ordférande
- Forslag pa examinator

- Forslag pé reserv for examinator

- Forslag pa opponent

- Forslag pa datum och plats fér seminariet


mailto:ufn@hig.se

- Alla delarbeten som ska inga i avhandlingen

- Ett manuskript for ramberittelsen (kappan)

- Godkénd etikprovning for forskningsprojektet, i tillampliga fall

- Doktorandens namn, handledarnas namn, avhandlingstitel och 6vrig information som ér rele-
vant.

Funktioner i licentiatseminariet

Opponent

Opponenten har ingen examinerande roll, men bistar examinator i att f4 en god bild av doktorandens
forméga att forsvara sitt arbete och att fora en vetenskaplig diskussion samt avhandlingens kvalitet.
Opponenten ska rekryteras fran ett annat liroséte, bor vara atminstone docent och vél insatt i avhand-
lingens forskningsomrade.

Ordforande tillika examinator

Den offentliga delen av licentiatseminariet leds av en ordférande som é&r anstélld vid HiG. Handledare
till doktoranden kan inte vara ordférande. Ordférande ansvarar for att licentiatseminariet genomfors
utifran gillande riktlinjer och regelverk. Ordférande méste ddrmed kénna till proceduren kring ett li-
centiatseminarium sdsom den dr beskriven i detta dokument och i Bilaga 1, samt kunna hantera even-
tuella komplikationer i samband med seminariet. Ordféranden ska tillse att givna tidsramar for semi-
nariet i mdjligaste man foljs.

Examination

Efter seminariet examineras avhandlingen av examinator i ett slutet betygssammantrade dir examina-
tor, opponent och doktorandens handledare deltar. Huvudhandledare och opponent har tilltrddes- och
yttranderétt och far diskutera betyget med examinator, men deltar inte i beslutet som fattas av exami-
nator.

Vid examinationen ska f6ljande fragor beaktas:

1. Uppfyller avhandlingen (ramberéttelsen och delarbetena, alternativt monografin) den kvalitet
och omfattning som kan f6érvintas av en licentiatavhandling inom dmnet?

2. Ger avhandlingen ett kunskapsbidrag till forskarutbildningsdmnet?

3. Ar doktorandens diskussion med opponenten och formaga att svara pa fragor samt att disku-
tera betydelsen av sina resultat inom forskningsfaltet godkénd?

Utfallet av sammantrédet ska dokumenteras i ett examinationsprotokoll for licentiatseminarium som
signeras av examinator.



Disputation

Doktorand antagen till utbildning pé forskarnivd med doktorsexamen som slutmal ska presentera och
forsvara sin avhandling vid en offentlig disputation. Disputationsakten ar forskarutbildningens avslu-
tande moment dir avhandlingens kvalitet provas och examineras av en betygsndmnd. Rekommendat-
ioner for disputationsaktens process aterges i Bilaga 2. Under varterminen ska disputationer hallas sen-
ast 15 juni och pé hostterminen tidigast 1 september.

Anhallan

Anhallan om att disputera skickas till akademichef, som sedan skickar drendet vidare till UFNs hand-
laggare infor ordforandebeslut. Anhéallan ska innehalla:

- Forslag pa disputationsaktens ordforande

- Forslag pa opponent

- Forslag pa tre ledamoter som ska utgora betygsnimnd, samt en reservledamot. I sirskilda fall
kan forslag pa fem istillet for tre ledamoter ges och ska i sa fall motiveras.

- Forslag pé vilken ledamot som ska vara ordforande i betygsnamnden

- Forslag pa datum och plats for disputationen

- Alla delarbeten som ska ingé i avhandlingen

- Ett manuskript for ramberattelsen/kappan

- Godkind etikprovning for forskningsprojektet, i tillimpliga fall

- Disputandens namn, handledarnas namn, avhandlingstitel och 6vrig information som ar rele-
vant.

Funktioner i disputationsakten

En jamn konsfordelning ska alltid efterstrévas vid betygsndmndens sammanséttning, inklusive dess
reserv samt disputationsaktens ordférande och opponent.

Ordforande

Den offentliga delen av disputationen leds av en ordférande som é&r anstélld vid HiG. Handledare till
doktoranden kan inte vara ordférande. Ordférande ansvarar for att disputationen genomfors utifran
géllande riktlinjer och regelverk. Ordforande maste dirmed kénna till proceduren kring en disputation
sdsom den dr beskriven i detta dokument och i1 Bilaga 2, samt kunna hantera eventuella komplikationer
i samband med disputationsakten. Ordforanden ska tillse att givna tidsramar i mojligaste man foljs.

Opponent

Opponenten har ingen examinerande roll, men bistar betygsndmnden i att & en god bild 6ver dokto-
randens formaga att forsvara sitt arbete och att fora en vetenskaplig diskussion samt over avhandling-
ens kvalitet. Opponenten ska rekryteras fran ett annat larosate, bor vara dtminstone docent och vél in-
satt i avhandlingens forskningsomréde.
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Betygsnamnd

Betygsnamnden ska besta av tre personer samt en reservledamot. Ledaméter ska vara professorer eller
docenter. Endast i undantagsfall far ledamot ha doktorsexamen som légsta meriteringsniva och dé end-
ast om det kan motiveras utifran ledamotens specialistkunskaper som pa ett relevant sitt ska komplet-
tera kunskapen hos 6vriga ledamoéter. Hogst en ledamot far vara anstélld vid HiG. Ordinarie ledamot,
liksom reserven, kan ha varit granskare/opponent vid ndgot av doktorandens kvalitetssdkrande semi-
narier. Reservledamoten deltar endast i beslut om avhandlingens godkdnnande om négon ordinarie le-
damot uteblir vid disputationsakten. Om utsedd ordférande i betygsndmnden far akut férhinder att nér-
vara vid disputationen ska ledamoéterna emellan sig utse en ny ordférande for betygsndmnden.

Examination

Preliminar bedémning av avhandlingen innan disputationen

Betygsnamndens ledamoéter gor enskilt en forhandsgranskning av avhandlingens delarbeten och manu-
skriptet for ramberittelsen. Denna forhandsgranskning ska besvara foljande fragor:

- Uppfyller avhandlingen (ramberittelsen och delarbetena, alternativt monografin) den kvalitet
och kvantitet som kan forvéntas av en doktorsavhandling?
- Ger avhandlingen ett kunskapsbidrag till forskarutbildningsamnet?

Betygsnamndens ordforande ska sammanstilla ledamoéternas utlatanden. Det sammanstéllda utlatandet
skickas av betygsndmndens ordforande till UFN via registrator (registrator@hig.se) senast 9 veckor
innan disputation. Efter granskning ansvarar UFNs ordférande for att utldtandet skickas vidare till
doktoranden och samtliga handledare for atgéard.

Betygssammantrade i direkt anslutning till disputationsakten

Omedelbart efter disputationsakten samlas betygsndmndsledamoterna for att Gverldgga om betygssétt-
ning. Betygssammantrédet bestér av tva delar:

1. Vid den forsta delen deltar betygsnimndsledamédterna och opponenten. Aven betygsnimndens
reservledamot och doktorandens samtliga handledare inbjuds av betygsndmnden att delta i sam-
mantradet. Reservledamot, handledare och opponent kan ge synpunkter pa avhandlingen och
svara pa fragor frén betygsndmnden, men dessa deltar ¢j i beslutet.

2. Vid den andra delen deltar endast betygsndmndsledaméterna och fattar beslut om betygséttning
med betyget godkind eller underkénd. Majoritetsbeslut giller. Ledamot kan reservera sig mot be-
tygsndmndens beslut om betyg, i sa fall ska sdrskild motivering ges.

I sin beddmning av avhandlingen och doktorandens muntliga férsvar under disputationen ska betygs-
niamnden beakta nedanstdende fragor:

1. Uppfyller avhandlingen (ramberittelsen och delarbetena, alternativt monografin) den kvalitet
och kvantitet som kan forvintas av en doktorsavhandling i det aktuella &mnet?

2. Ger avhandlingen ett kunskapsbidrag till forskarutbildningsémnet?

3. Ar doktorandens diskussion med opponenten och férmaga att svara pa fragor samt att disku-
tera betydelsen av sina resultat inom forskningsfaltet tillfredstillande?
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Utfallet av sammantréidet ska dokumenteras i ett betygsndmndsprotokoll som signeras av samtliga be-
tygsndmndsledamoter. Akademichef ansvarar for hanteringen av protokollet och att det diariefors.

Rutin for licentiatseminarier och disputationer som genomférs delvis pa
distans

Den f6ljande rutinen géller vid disputation som genomfors delvis pa distans vid Hogskolan i Gévle.
Rutinen géller dven for licentiatseminarium som genomfors delvis pa distans, men da anpassade till
proceduren for licentiatseminarium. I 6vrigt géller vid delvis digitala disputationer och licentiatsemi-
narier samma rutiner for disputationer och licentiatseminarier som redan beskrivits i detta dokument
samt i respektive akademis rutiner.

Enligt 6 kap. 33 HF ska en doktorsavhandling forsvaras muntligen vid en offentlig disputation. Att
disputationen ska vara offentlig innebér att den ska vara 6ppen for allmédnheten att ta del av. Utgangs-
punkten r att disputationer vid Hogskolan ska &ga rum pa plats dér samtliga deltagare befinner sig i
en lokal som ldrositet tillhandahaller. Men opponent eller ledaméter i betygsndmnd kan medverka di-
gitalt pd distans om det finns sérskilda skal till det. Skélen till distansmedverkan ska beskrivas och bi-
fogas till anhéllan for disputation.

For att uppfylla kravet pa att disputationen ar 6ppen for allménheten att ta del av krévs att:

- Disputationen livesédnds via digitalt moétesverktyg till vilket allménheten kan fa tilltrdde genom
privat utrustning.

- Disputationen livesdnds pa skidrm i en av Hogskolans lokaler. Akademin tillser att det finns en
vard som kan ta emot allménheten och tillse att tekniken fungerar. Doktorand, huvudhandledare
och ordfoérande nérvarar i denna lokal, se “under disputation” nedan.

Beslut om att ha digitala inslag pa distans vid disputation ska fattas efter samrad mellan doktorand och
huvudhandledare. Doktoranden ska vara vél inforstddd med vilka digitala inslag som ska forekomma
vid disputationen. Doktorandens 6nskemal avseende om opponenten ska delta digitalt eller ej, ska be-
aktas.

Infor disputationen

- Akademin ansvarar for att i god tid fore disputationen sékerstilla att tekniken fungerar. Ordfo-
randen bor skapa en testlink nagra dagar innan disputationen dér opponent och betygsndmnd
kallas for att sdkerhetsstélla att tekniken fungerar och att alla hors och syns.

- Akademin ansvarar for sdkerheten vid disputation med digitala inslag. Exempelvis kan ldnken
l6senordskyddas och deltagare ombedjas att anmaéla sig. Vanligen ingér i det digitala métes-
verktyget ocksa funktioner som medger att auditoriets mojligheter att pdverka motet kan mins-
kas under delar av disputationen.

- For att fa hjélp med instéllningar i verktyget for digitala videomdten (t.ex. Zoom), sd som olika
motesfunktioner och sikerhet m.m., kontakta learningcenter@hig.se, tel: 026-648700, minst tva
veckor fore disputationen.

- For att fa hjilp med teknisk support i salen, kontakta itsupport@hig.se, tel: 026-648880, minst
tva veckor fore disputationen.
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- Rekommenderade salar for disputation delvis pa distans ar lilla Jadwiga (lokal 12:108, 61 plat-
ser), stora Jadwiga (lokal 13:111, 127 platser), Forelasningssal 31:215 (36 platser) samt Kru-
senstjerna salen (lokal, 23:213, 80 platser).

Under disputationen

- Ordforanden vid disputationen, doktoranden och huvudhandledaren ska vara fysiskt nérvarande
i disputationslokalen vid Hogskolan. Om huvudhandledaren dr forhindrad att medverka, ska
nagon av doktorandens bitrddande handledare nirvara fysiskt i disputationslokalen vid Hogsko-
lan.

Ordférandes uppgifter

- Det ér ordféranden vid disputationen som har ansvar for att betygsnamnd, opponent och dokto-
rand hors och syns under pidgéende disputation, samt att i borjan av disputationen informera
samtliga om vilka rutiner som ska gélla (exempelvis hur man begér ordet eller att de som inte
talar stanger av sin mikrofon).

- Samtliga av ovanstaende aktorer i disputationsakten som dr med via lank ldamnar telefonnummer
i forvag sa att det finns majlighet till direkt telefonkontakt mellan disputationens ordférande och
personen i fraga i de fall teknikproblem skulle uppsta. Ordféranden maste saledes ha god uppsikt
over sin telefon under disputationsakten samt under betygssammantrédet.

- Om tekniken inte fungerar fullt ut méste ordférande avbryta disputationen tills problemet ar
atgérdat.

- En person som fungerar som co-host/teknisk support bor utses. Denna person kan avlasta ord-
foranden med de praktiska aspekterna som listas ovan, och exempelvis ansvara for att sétta pa
och av kameror och mikrofon under disputationen.

Efter disputationen

- Efter disputationen sammantrader betygsndmnden och opponenten enligt det som anges tidigare
i detta dokument for disputationer utan distansinslag.

- Ordforanden ansvarar for att sdkerstilla att betygsnamndens digitala ssmmantrade efter dispu-
tationsakten sker utan att obehoriga kan delta. Ett separat 16senordskyddat digitalt métesrum
ska skapas och lank samt l9senord skickas till berérda. Om aktuellt bor dven en lamplig lokal
bokas for dem ur betygsnamnden som deltar pa plats.

- Vid tekniska problem for en ledamot under betygsndmndsammantriddet kan ledamoten delta via
telefon.

- Imojligaste mén rekommenderas det att efterlikna den normala proceduren och att ordféranden
och betygsndmnden &tergar till det digitala, och om mgjligt, det fysiska rummet for att meddela
beslut. Tillkdnnagivandet av betygsndmndens bedémning av avhandling och forsvar far dven
goras via e-post. Betygsndmnden meddelar da ordféranden for disputationsakten som offentlig-
gor beslutet.

- Det ska framga av betygsndmndprotokollet om nagon deltagit digitalt. Dokumentet ska i vanliga
fall signeras av alla betygsnimndsledamdéter. Inskannade signaturer skickade via e-post accept-
eras av dem som deltagit via lank. Akademin ansvarar for att samtliga signerade protokoll senare
skickas in i original via vanlig post och bifogas betygsnamndsprotokollet innan de skickas in
for diarieforing.
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Javsregler vid examinerande seminarier

Javsbestimmelser regleras 1 16-18 §§ Forvaltningslagen (2017:900). Darutover géller f6ljande precise-
rade krav vid Hogskolan. Jav géller om opponent/ledamot av betygsnamnd:

- Har statt i doktorand-/handledarrelation till doktorandens handledare.

- Har nagon form av sléktskap eller ndra personlig relation med doktoranden eller doktorandens
handledare.

- Har haft vetenskaplig samproduktion med doktoranden eller doktorandens handledare under
den senaste fem aren. Undantag fran detta kan medges vid sirskilda skal.

- Har deltagit i gemensamma forskningsprojekt med doktoranden eller doktorandens handledare
under de senaste fem aren. Undantag frén detta kan medges vid sérskilda skal.

Plagiatkontroll

Plagiatkontroll infér halvtidsseminarium

Doktorand antagen till utbildning pé forskarniva med doktorsexamen som slutmal ska da cirka halva
utbildningstiden har genomforts (24 manaders studietid) presentera och forsvara sitt genomforda ar-
bete och planeringen for aterstdende arbetet vid ett kollegialt seminarium. Infor halvtidsseminariet ska
doktoranden tillsammans med handledare analysera den litteraturéversikt som ingar i halvtidsrappor-
ten i plagiatdetektionsverktyget iThenticate och genomftra eventuella efterfoljande justeringar. Titel-
sidor och referenslistor bor uteslutas fran granskningen. Den rapport som systemet genererar ska ligga
till grund for en diskussion mellan doktoranden och handledare rérande vetenskapligt skrivande, in-
klusive kéllhantering, plagiat, sjélvplagiat och upphovsritt. Biblioteket tillhandahaller information om
hur kontrollen utférs och hur rapporten kan vérderas. Plagiatkontrollen gérs innan anmélan om halv-
tidskontroll 14mnas in. Att plagiatkontrollen genomforts intygas pé blanketten for anhéllan om halv-
tidsseminarium.

Syftet med detta moment é&r att hdja doktorandens kunskap om vetenskapligt skrivande i relation till
forskningsintegritet. Resultatet frén plagiatgranskningen ingér inte i de handlingar doktoranden
skickar till halvtidskommittén, men doktoranden bor &ndé uppmanas att forbereda sig pé fragor fran
halvtidskommittén rérande vetenskapligt skrivande och plagiat.

Alternativt till halvtidsseminariet kan doktoranden genomfora ett licentiatseminarium. Rutinen for pla-
giatkontroll infor licentiatseminariet foljer nedan.

Plagiatkontroll infor slutseminariet

Doktorand antagen till utbildning pé forskarnivéd med doktorsexamen som slutmal ska infor planerad
disputation hélla ett slutseminarium. Infér slutseminariet utfors en plagiatkontroll genom att doktoran-
den skickar ramberittelsen och andra ej publicerade delarbeten, eller monografin for granskning till
plagiatdetektionsverktyget iThenticate. Med ej publicerade delarbeten menas hér vetenskapliga tex-
ter som @nnu inte publicerats eller accepterats for publicering av en vetenskaplig tidskrift eller ett for-
lag. Titelsidor och referenslistor bor uteslutas fran plagiatgranskningen. Doktoranden och handledaren

14



gér genom granskningsrapporten och gor sjélva en beddmning om négra texter behdver dndras. Lik-
som vid halvtidsgranskningen finns det hér inga disciplinédra konsekvenser kopplat till forekomst av
plagiat i opublicerade texter. Biblioteket tillhandahaller information om hur kontrollen utfors
och hur rapporten kan virderas. Att plagiatkontrollen genomforts infor slutseminariet intygas pa
blanketten for anhallan om disputation.

Plagiatkontroll infor disputation

En ytterligare plagiatkontroll av ramberéttelsen och andra ej publicerade delarbeten, eller monografin,
genomfors i samband med att avhandlingen skickas till betygsndgmnden for forhandsgranskning innan
disputation. Materialet som plagiatgranskas ska vara identiskt eller snarlikt med det material som
skickas till betygsndamnden. Titelsidor och referenslistor bor dock uteslutas fran plagiatkontrollen. Det
ar doktoranden som skickar in texterna till iThenticate for kontroll. Den erhéllna iThenticate-rapporten
samt bibliotekets information om hur rapporten bor tolkas skickas av doktoranden till betygsnamnd
och opponent tillsammans med avhandlingen. Att en plagiatdetektionsrapport erhallits fran doktoran-
den indikeras pa blanketten for betygsndmndens forhandsgranskning.

Rapporten ska sedan anvindas som ett underlag for betygsndmndens bedémning av avhand-

lingen. Om betygsnamnden anser att det forekommer plagiat i avhandlingen ska betygsnamndens ord-
forande utan drojsmal informera UFNs ordférande. UFNs ordférande kallar sedan skyndsamt dokto-
randen, huvudhandledaren och betygsnamndens ordférande till ett samtal dér doktoranden far mojlig-
het att ge sin syn pa varfor misstanken om plagiering uppkommit. Avhandlingen bor inte tryckas och
disputationen inte genomforas forrén drendet &r utrett.

Plagiatkontroll infor licentiatseminarium

Doktorand antagen till utbildning pé forskarnivéd med licentiatexamen som slutmél ska presentera och
forsvara sin avhandling vid ett offentligt licentiatseminarium. Aven doktorander antagna till utbildning
pa forskarniva med doktorsexamen som slutmal kan genomfora ett licentiatseminarium. Plagiatkon-
troll genomfors infor licentiatseminariet i samband med att doktoranden skickar avhandlingen till exa-
minator och opponent. Materialet som plagiatgranskas bestar av ramberéttelsen och andra ej publice-
rade delarbeten, eller monografin. Med ej publicerade delarbeten menas hér vetenskapliga texter som
annu inte publicerats eller accepterats for publicering av en vetenskaplig tidskrift eller ett forlag. Titel-
sidor och referenslistor bor uteslutas fran plagiatkontrollen. Det dr doktoranden som skickar in tex-
terna till iThenticate for kontroll. Biblioteket tillhandahaller information om hur kontrollen utférs och
hur rapporten kan virderas. Den erhdllna iThenticate-rapporten samt bibliotekets information om hur
rapporten bor tolkas skickas av doktoranden till examinator och opponent tillsammans med avhand-
lingen och 6vriga handlingar.

Rapporten ska sedan anvindas som ett underlag for examinators bedomning av avhandlingen. Om ex-
aminatorn anser att det forekommer plagiat i avhandlingen ska examinatorn utan drdjsmal informera
UFNs ordférande. UFNs ordférande kallar sedan skyndsamt doktoranden, huvudhandledaren och exa-
minatorn till ett samtal ddr doktoranden far mojlighet att ge sin syn pé varfor misstanken om plagie-
ring uppkommit. Licentiatseminariet bor inte genomforas forrdn drendet &r utrett.
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Tidsplan for doktorsexamen

Tidsplanen nedan géller fran och med 20 veckor innan disputation.

Tidpunkt Atgirder fore disputation Utfors av
>20 Rekrytering av granskare till slutseminarium Huvudhandle-
veckor  samt inleda rekrytering av opponent och betygsndmndsledamoter till dispu- dare

>15
veckor

> 15
veckor

>14
veckor

>14
veckor

>14
veckor

> 14
veckor

>12
veckor

>12
veckor

>12
veckor

>12
veckor

>11
veckor

tation

Plagiatkontroll av ramberattelsen och andra ej publicerade delarbeten, eller Doktoranden,

monografin, genomfors med iThenticate. huvudhandle-
daren

Slutseminarium Doktoranden,
huvudhandle-
daren

Granskning av utlatandet fran slutseminariet och virdering om doktoranden Huvudhandle-
bor anhalla om disputation. daren

Anhallan om disputation skickas tillsammans med utlatandet fran slutsemi- Doktoranden
nariet till studierektor.

Inkommen anhéllan behandlas av akademirad. Efter behandling i akademi- Akademirad,
radet skickas anhéllan till akademichef som via ufn@hig.se skickar behand- akademichef,
lad och komplett anhallan vidare till samordnare for forskning och forskar- UFN
utbildning vid Hogskolans ledningskansli infor ordférandebeslut i UFN for

faststéllande av datum, ordférande, opponent och betygsnamnd.

Tidsplan for tryck av avhandling begérs senast 14 veckor innan disputation. Doktoranden
Se rutiner for tryck och publicering av avhandling pa intranétet och styrdo-
kument HIG-STYR 2015/50.

Faststilld anhallan om disputation samt relevanta styrdokument skickas till Akademisek-
betygsndmnd och opponent for information. Betygsndmnden tillstélls d&ven reterare
instruktioner for forhandsgranskningen.

Faststélld anhallan om disputation skickas till kommunikationsavdelningen UFNs sekrete-
via e-post till kommunikationsstod@hig.se rare

Infoér betygsnamndens granskning genomfors plagiatkontroll (iThenticate) Doktoranden
av ramberittelsen och andra ej publicerade delarbeten, eller monografin.

Avhandlingens delarbeten och ramberittelse, eller monografin, samt iThen- Doktoranden
ticate-rapport skickas till betygsndmnd och opponent.

Forhandsgranskning av avhandlingen Betygsnamn-
den
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>9 veckor Betygsndamndens ordférande skickar férhandsutldtandet via UFN@hig.se

till UFNs sekreterare som sedan skickar vidare dokumentet till UFNs ordf{o-

rande.

>9 veckor Inkommet forhandsutlatande granskas och skickas sedan snarast till dokto-
rand och doktorandens samtliga handledare for atgérd.

>Ca 8 Efter eventuella justeringar ldmnas avhandlingen till tryck. Exakt datum for
veckor  inldmning framgar av tidsplanen for tryck av avhandling.

>4 veckor Doktoranden kontaktas for intervju till pressmeddelande.

>4 veckor Doktoranden far den tryckta avhandlingen fran tryckeriet.

>3 veckor Distribution av den tryckta avhandlingen till betygsndmndens ledaméter,
opponenten och ordféranden for disputationen.

>3 veckor Spikning och elektronisk publicering av avhandlingen i DiVA. Inldmning
av tre exemplar av avhandlingen till biblioteket.

0 veckor Disputation

Efter dis- I det fall erratalista lagts fram pa disputationen ska
putationen denna skickas till Gévle University Press for att publiceras i DiVA tillsam-
mans med avhandlingen.
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Forlangning av utbildningstid och anstallningstid som doktorand

En doktorands sammanlagda utbildningstid (och anstillningstid for en doktorand som é&r anstélld som dok-
torand) far forlangas om det finns sérskilda skil. Sddana skél kan vara ledighet p& grund av sjukdom, ledig-
het for tjanstgoring inom totalforsvaret eller for fortroendeuppdrag inom fackliga organisationer och stu-
dentorganisationer eller fordldraledighet. Detta framgér av 5 kap. 7 § HF och 6 kap. 29 § HF.

Studieavbrott

En doktorand som vill gora studiecavbrott skall efter egen begéran avregistreras. Vill han eller hon se-
dan ateruppta studierna maste en ny ansdkan om antagning till utbildning pa forskarniva goras i 6p-
penhet och konkurrens.

Indragning av doktorands resurser

Om en doktorand i vdsentlig utstrackning asidosatter sina dtaganden enligt den individuella
studieplanen, ska rektor besluta att doktoranden inte léngre ska ha rétt till handledning och

andra resurser for utbildningen enlig 6 kap. 30 § HF. For hantering av sddana drenden se vidare i Hog-
skolans rutin for indragning av doktorands resurser (HIG-STYR 2022/115).
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Bilaga 1. Licentiatseminariets procedur
Rekommendationer for licentiatseminariets procedur:

1. Inledning. Ordforande hélsar alla vilkomna, presenterar aktérerna och avhandlingens titel.

2. Errata. Respondenten anméler eventuella réttelser och kan dverldmna en erratalista med korrige-
ringar av fel som identifierats efter avhandlingens tryck.

3. Presentation. Inledningsvis presenterar respondenten eller opponenten avhandlingen samt en
oversikt ver forskningsfaltet och hur avhandlingen passar in i en vetenskaplig kontext.

4. Diskussion mellan opponent och respondent. Opponenten leder en granskande vetenskaplig
diskussion om avhandlingsarbetet med respondenten. Ett huvudsyfte med opponeringen &r att re-
spondenten ska f4 mojlighet att forsvara sitt arbete och visa sina kunskaper. Det 4r opponentens
roll &r att mojliggdra detta genom att leda en kritisk vetenskaplig diskussion med respondenten
dar respondenten ges tydligt utrymme att férsvara sitt avhandlingsarbete. Opponenten ska kritiskt
granska avhandlingens alla delar, bade ramberéttelsen och de ingdende delarbetena. Opponenten
bor lyfta fram starka savil som svaga delar av avhandlingen. Opponeringen bor berdra savil teo-
retiska som metodologiska aspekter, samt hur avhandlingens resultat kan séttas in i ett stérre sam-
manhang.

5. Diskussion mellan examinator och respondent. Examinator stéller fragor till respondenten.

6. Publiken stiller fragor till respondenten. Ordférande erbjuder publiken att stélla fragor om av-
handlingen till respondenten.

7. Betygssammantride. Opponeringstillfillet avslutas och examinator, opponent och handledare
samlas for betygssammantréade.

8. Beslut tillkiinnages. Beslut om betyg tillkdnnages offentligt av examinator.
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Bilaga 2 - Disputationsaktens procedur

Rekommendationer for disputationsaktens procedur:

L.

Inledning. Ordforande hilsar alla vélkomna, presenterar aktorerna och avhandlingens titel.

Errata. Doktoranden anmaéler eventuella réttelser och kan dverlimna en erratalista med korrige-
ringar av fel som identifierats efter avhandlingens tryck.

Presentation. Inledningsvis presenterar respondenten eller opponenten avhandlingen samt en
oversikt ver forskningsféltet och hur avhandlingen passar in i en vetenskaplig kontext.

Diskussion mellan opponent och disputand. Opponenten leder en granskande vetenskaplig dis-
kussion om avhandlingsarbetet med doktoranden. Ett huvudsyfte med opponeringen &r att dokto-
randen ska f& mojlighet att forsvara sitt arbete och visa sina kunskaper. Det &r opponentens roll &r
att mojliggora detta genom att leda en kritisk vetenskaplig diskussion med doktoranden dar dok-
toranden ges tydligt utrymme att férsvara sitt avhandlingsarbete. Opponenten ska kritiskt granska
avhandlingens alla delar, bdde ramberittelsen och de ingédende delarbetena. Opponenten bor lyfta
fram starka savil som svaga delar av avhandlingen. Opponeringen bor berdra savil teoretiska
som metodologiska aspekter, samt hur avhandlingens resultat kan séttas in i ett storre samman-
hang.

Diskussion mellan betygsnimndledaméter och disputand. Ordférande erbjuder betygs-
namndsledamoterna att stilla fragor till doktoranden.

Publiken stiller fragor till disputand. Ordférande erbjuder publiken att stélla fragor om av-
handlingen till doktoranden.

Betygssammantriade. Opponeringstillfallet avslutas och betygsndmndsledaméterna och opponent
samlas tillsammans med handledare for betygssammantrade. Sammantridet bestar av tva delar:
- Diskussion dér opponent och handledare ocksa deltar

- Betygssittning dir endast betygsnamndsledaméter deltar

Beslut tillkinnages. Beslut om betyg tillkdnnages offentligt av betygsndmndens ordforande.
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